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EE . NEPTUN Tanulmanyi HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Rendszer Dokumentacio

1. Altalanos funkciok
1.1. Altalanos funkciék

Bejelentkezés, Megjelenitési, keresési, sorrendezési lehetoségek a listaban

1.1.1. Bejelentkezés

A Neptun webes feliiletére l1épve egy bejelentkezd képernyd jelenik meg, melyen az intézménytdl
kapott azonosito és a jelszo (valamint a nyelv) kivalasztasaval tudunk belépni. A nyelv megvaltoztatasakor
a feliilet belépéshez szilikséges magyar szovegei is az adott nyelvre valtoznak. Fontos, hogy a kivalasztott
nyelven belépve, majd szabalyosan kijelentkezve a programbol, a tovabbiakban a valasztott nyelven fognak
érkezni a rendszerben generalddd automatikus rendszeriizenetek!

A feliilet also felében az intézmény altal tetszolegesen feltoltott friss hirek, letoltheté dokumentumok ¢s
hasznos linkek talalhatok (eltérdé nyelveken csak az adott nyelvii hirek, leirasok és dokumentumok jelennek
meg). Ilyen médon ezen a feliileten intézménye tigy is tajékoztathatja Ont aktualis, 4ltalanos informéciokrol,
hogy be sem sziikséges lépnie a feliiletre. A bejelentkezd ablak kinézete intézményenként véltozhat.
A Friss hireknél a feliileten is megjelenik a hozziadott leirds, a letdlthetd dokumentumoknal, hasznos
linkeknél a leirast tooltipben lehet megjeleniteni, amennyiben a felhasznal6 az adott dokumentum, vagy link
folé poziciondlja az egeret.

(& NEPTUN

Egységes Tanulmdnyi Rendszer

Hallgatoi

Nyelv:
Azonosito:

Jelszo:

#% Friss hirek it Letoltheté dokumentumok i#t Hasznos linkek
Figyelem! Regisztraciés iddszak lejar!

)] Atlagszamitas.doc.doc » SDA weboldal
(2010, 10, 25. 13:42:14)

atjuk, hogy hamarosan lejar a reqisztracios iddszak! Amennyi t
ja az id 6szakon belil, Ggy azt kovetden mar csak kiiloneldrdsi dj keretében tudja azt
bi 5 munkanapig.

T
e » Educatio
D

= Felhaszn_doc.pdf

» Neptun portal

e i B Hasznalati utasitas.doc
Intézményi sziinnap (2010. 10. 0

» Intézmény weboldala
lgatok! Tajékoztatjuk Onoket, hogy intézményiink x| 5

gatdk! Téjékoztatjuk Ondket, hogy intézménylink okt ; & Jelentkezési lap.xis

arva lesz. Az erre 3 napra meghirdetett 6rak mas idSpontban kerilnek (2010, 10. 01, 14:48:49)

Neptun hallgatoi bejelentkezo feliilet

Amennyiben nem tamogatott webes bongészon probal bejelentkezni a Neptunba, akkor nem engedi be a
program, hanem a feliileten egy figyelmeztetés jelenik meg, mely t4jékoztat rola, hogy nem tamogatott
bongészdt hasznal. Ekkor a tdmogatott bongészok aktualis verziojanak letoltésére szolgalo linkek is
megjelennek, melyekre kattintva konnyen, gyorsan és ingyenesen letdlthetd a tdmogatott verzio.
Amennyiben figyelmen kiviil kivanja hagyni a figyelmeztetést, akkor is lehetdsége van tovabb 1épni és
bejelentkezni a webes feliiletre. A Neptun biztonsagos hasznalatdhoz azonban érdemes mindig a szoftver
altal tamogatott bongészoprogramot hasznalnia.
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Amint a Bejelentkezés gombra Kkattintottunk, a gomb inaktivva valik, jelezve, hogy a belépés mar
folyamatban van. Amennyiben a belépés sikertelen, a gomb ujra aktivva valik, igy lehetséges az 0jboli
belépés inditasa.

Intézményi szinten beallithatd, hogy egy hallgatd hanyszor 1éphet be. Amennyiben a felhasznalé csak
egyszer jelentkezhet be, akkor a program nem tiltja az ijboli bejelentkezést, hanem a mitkddés értelmében
ilyenkor belépéskor a program megvizsgalja, hogy a hallgatdo be van e mar Iépve. Ha igen akkor egy 10j
munkamenetet kap és a régit toroljik.

CAPTCHA hasznalata:

Intézményi szinten beallithato, hogy a belépd képernyén megjelenjen egy CAPTCHA generator, azaz egy
olyan automatikus teszt, ami képes megkiilonbdztetni az emberi felhasznaldt a szamitogéptdl. Megjelenése
esetén Onnek a felhaszniloneve és jelszava mellé a torzitva megjelenitett szamokat is be kell irnia a
CAPTCHA generator melletti mezdbe, hogy sikeres legyen a bejelentkezése. Amennyiben nem tudja
elolvasni a generalt képet, rakattintva 0j t6ltédik be.

[ ] L] T
Nyelv: o ales |

Azonosité: VEOFZZ

JEIEZﬁ: -------

4?249%

Automatikus beléptetés

A webes bejelentkez6 feliileteken kijelzésre keriil (a nyelvnél latott zaszIok feletti részen) az adott szerver
neve és egy létszamérték, mely azt a szamot mutatja, hogy még hanyan jelentkezhetnek be az adott szerveren
a beallitott 1étszamkorlat figyelembevételével. Ha leterhelt a szerver, akkor amennyiben a hallgatd, vagy
oktato jelentkezésekor tullépné a megszabott 1étszamkorlatot, intézményi beallitastol fiiggden megjelenhet
egy automatikusan bejelentkeztetd ablak, mely 10 masodpercenként automatikusan megkisérli
bejelentkeztetni a felhasznaldt. Ez tovabbi miivelet hijan 5 percig tart, utana a rendszer automatikusan
megsziinteti a beléptetési folyamatot.

A Kkisérleteket szamolja, azok szamat kiirja, valamint utdna szovegben megjelenik, hogy a kisérlet
eredményes volt-e, vagy sem. Amennyiben a kisérlet eredményes, ez a szoveg zolden jelenik meg, majd be
is lépteti a felhasznalot. A korabbi "szerver tulterheltség"-re hivatkoz6 lizenet megsziinik ezzel az Uj
bejelentkeztetd ablakkal.

Az automatikus beléptetés segitségével a felhasznaloknak az olyan idészakokban is megkonnyiti a program
a bejelentkezést, amikor fokozott terhelés tapasztalhato.

A program biztonsagos felhasznéalasa érdekében a bejelentkezési név és jelszo elmentése nem miikodik a
tamogatott bongészok esetében (igy megakadalyozhaté az illetéktelen belépés mentett jelszoval).

FIGYELEM! Tobb képzéses hallgatoknak minden bejelentkezéskor ebben az eléugrd ablakban kell
kivalasztaniuk azt a képzést, mellyel dolgozni szeretnének.
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1.1.2. Megjelenités, a feliilet felépitése

A webes feliilet fliggdlegesen €s vizszintesen is tobb részre tagolhatod, baloldalt és a képernyd tetején talaljuk
a meniisorokat, a k6zépso feliileten pedig a meniiknek megfelel6 tartalmat.

Els6 belépéskor egy eléugrd ablakban meg kell valtoztatni a jelszot, ez a felhasznalé érdekét szolgalja. Csak
ezek utan tudja hasznalni a feliiletet. A bejelentkez6 feliiletet az intézmény tudja beéllitani, minden egyes
belépéskor erre a feliiletre 1ép automatikusan a program.

Amennyiben On t&bb aktualis képzéssel rendelkezik, akkor rogtdn bejelentkezés utan egy eléugro ablakban
kell kivalasztania azt a képzést, mellyel dolgozni szeretne.

FIGYELEM! A funkci6 intézményi igénynek megfelelden keriil megjelenitésre, ezért lehetséges, hogy az
On éaltal hasznalt feliileten az intézményi beallitdsok miatt nem jelenik meg.

Tovabbi belépésekkor is eléfordulhat figyelmeztetd el6ugrdé ablak megjelenése, mely példaul arrol
tajékoztathatja, hogy kotelezden elolvasand¢ lizenete, vagy megajanlott jegye van, mely felett rendelkeznie

kell, vagy kitoltendd kérddive van. Amennyiben ezeken az ablakokon a megfeleld szovegre kattintva
szeretné rendezni a felhivasban foglaltakat, akkor a program az erre szolgal6 feliiletre navigalja.

Képzés | Pedagégia BA - alapképzés (BA/BSc)(Felv. éve:[Nappali]) [h_addsubjects]
oe)

» &JNEPIUN

@ Neptun Meet Street

Sajit adatok | Tanulminyok | Tirgyak | Vizsgik | Pénziigyek = Informicié = Ugyintézés

¢

Aktualitasok @k | v8ms)
L8 > Targyfelvétel

SMS lizenetek

€5 Az alabbi linkre kattintva L.. Sziirések| Csak a meghirdetett targyak: Igen, Félévek: 2014/15/2, Targytipus: Mintatanterv targyai, Mintatantervek: Minden, Targycsoport: Minden, Nyelv: Minden

lehetdség van a neptunban

tértént eseményekrdl SMS-ben -

tajékoztatdst kérni. # Csak a meghirdetett targyak: il

Regisztracié # Félévek: 201411512 -

% Térgytipus: ©Mintatanterv targyai # Mintatantervek: Minden -
Egyéb szabadon valaszthaté
7 targyak
Uizenetek (%] %] Minden tovabbi intézményi

targy

r # Beérkezett iizenetek (96) Minden =

Minden -

rgyak listazasa
Kedyenc funkaidk oL VRS Hozz3adas a kedvencekhez § Orarend tervezs

A feliilet zold téemaban
A fejléc

A fejléc felett a jobb felsd sarokban lathatd a bejelentkezett hallgaté neve és neptunkodja, valamint a
"Kijelentkezés" felirat (ezzel Iéphet ki biztonsagosan a programbol). A Neptun kod és a kijelentkezés kozott
egy visszaszamlalo ido kijelzé mutatja, hogy mennyi id6 mulva fogja automatikusan kiléptetni a felhasznalot
a program, ha az nem végez semmilyen miiveletet. Azt az iddintervallumot, mely tétlen programhasznalatnal
rendelkezésre  all, munkamenetnek hivjuk és a  tovabbiakban is  emlitésre  keriil.
Ennek az automatikus kiléptetésnek biztonsagi jelentdsége van, Iényege, hogy amennyiben véletleniil nem
1ép ki szabalyosan, a program a bedllitott id0 utan automatikusan kilépteti. Természetesen a szamlalo
visszadll alapértékre minden egyes feliileti miivelet soran, tehat amennyiben On aktivan haszndlja a
programot, ez semmiféle idékorlatot nem jelent. Az automatikus kiléptetés eldtt figyelmeztet a program a
kiléptetésre, igy a nem kivant automatizmus elkeriilhetd.
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A fejléc felett a bal felsé sarokban pedig lathato a "Képzés" felirat, melynek segitségével tobbképzésesként
valtani tud a képzései kozott. Az aktudlisan kivalasztott képzés neve a felvétel évével, valamint a képzési
szinttel (pl. nappali, vagy levelez0s, stb.) lathato a képzés felirat mellett.

A fejlécben talalhaté Neptun logora kattintva az intézménye altal beallitott kezddoldalra navigélhat.

A képzésvalaszto lehetdség kiilon ablakban jelenik meg.

Képzesvaltas Ity

i Képzes: Miszaki menedzser - egyetemi képzeés(TEMK-E-N-MMM)(Felv, éve:1997/98 [Levelezd]) (Jogv. kezd.:1997.02.03.) ¥

\Vissza
Képzésvalto ablak

FIGYELEM! Tobb képzéses hallgatoknak minden bejelentkezéskor ebben az eléugrd ablakban kell
kivélasztaniuk azt a képzést, mellyel dolgozni szeretnének.

A fejlécben megjelend f61dgomb ikonnal lehetséges a felhasznaldi nyelv megvaltoztatasa belépést kovetden.
A nyelvek kivalasztasa a foldgomb ikonra kattintva zasz1ok kijel61ésével lehetséges, a bejelentkez6 képernyd
nyelvvalasztasahoz hasonldan.

Bels6é nyelvvaltds esetén a felillet a kivalasztott nyelvnek megfeleléen jelenik meg. Belsd

nyelvvaltassal nyelvet valtoztatva, majd az uj nyelven szabalyosan kijelentkezve megvaltozik a
felhasznal6 nyelvi profilja, ugyanugy, mintha a belépd képernydn tortént volna a valtoztatéds. Illyenkor tehat
a kilépést kovetden keletkezett rendszeriizenetek a belsé nyelvvaltassal kivalasztott 0 nyelven keriilnek
generalasra a rendszerben a tovabbiakban egészen addig, amig masik nyelvre nem valt a felhasznalo, majd
igy ki nem 1ép a rendszerbdl. Nyelvvaltaskor az aktualisan hasznalt feliileten marad.

A fejlécben lathato a Neptun grafikaja, mely a beallitott tématol fiigg. A témat a fejléc jobb oldalan talalhato
szines korre kattintva tudja kivalasztani. Az egeret az ikon fol¢ hlizva eldugrd informécids ablak
(tooltip) is tajékoztatja errél. A kiilonboz6 szinek folé huzva az egeret megjelenik az aktualis téma
miniatlir képe, igy egyszerlibb a vélasztds. A téma a fejléc €és az egész feliilet megjelenitését egy

bizonyos szinséma alapjan hatarozza meg.

F.o' A témavélaszto ikon mellett egy masik, sarga kor alaku ikon egy kontrasztos téma megjelenitését teszi
k®4 lehetové a gyengén laté felhasznalok szamara.

A fejlécben tudja eldonteni, hogy a Tanulmanyi rendszer, vagy az Neptun Meet Street (NMS) kezeld
feliiletét kivanja hasznalni.

FIGYELEM! A Neptun Meet Street (NMS) fiil akkor is megjelenik, ha intézménye nem hasznalja ezt a
modult. Ilyenkor rakattintva tajékoztat a program, hogy ez a modul nem hasznilhaté az On intézményében.
Az NMS dokumentumok megosztasara, virtualis terek 1étrehozasara szolgadl kommunikécids csatornaként,
akar a tanulmanyi ligyektdl fiiggetleniil. A felhasznald els6 NMS haszndlatakor becenév megadasa kdtelezd
lehet (ahol az intézmény nem t6lti automatikusan a Neptun koddal).
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A fejléc eltiintetheté, amennyiben a fejléc és a felsé meniisor kozotti lires sav folé htizza az egeret €s az igy
megjelend kis nyilra (vagy ebben a magassagban a feliileten barhova) kattint. Ilyenkor egy eldtiing tizenet is
tajékoztat errdl a lehetdségrol. A fejléc Osszezarasaval a Tanulmanyi rendszer és az NMS kozotti valasztasi
lehetdség az oldal tetejére, a képzésvalasztasi lehetdség mellé keriil. A bezart fejléc a bezarassal megegyezo
modon yjra kinyithato, ilyenkor a kis nyil lefelé mutat.

A bal meniisor

A bal meniisorban 6t ikont lat: egy A betiit (mint aktualis informaciok), egy csillagot, egy boritékot és egy
naptart, és egy szovegbuborékos ikont.

Az ikonokra Kkattintva az esetleges aktualis informaciét, az iizenetekkel kapcsolatos miiveleti
lehet6ségeket, a naptarat, a kedvenc forumokat és egy kedvenc funkciok meniipontot hivhatunk el6 (ide
a gyakran hasznalt meniipontokat - akar almeniipontokat is - gytjthetjiikk Ossze). A Naptar a tanorakat,
vizsgakat ¢s talalkozokat jeleniti meg az drarendnek megfelelden.

Amennyiben még egyszer az ikonra kattintunk, akkor ezek a lehetdségek eltiintethetdk a feliiletrdl, igy pedig
akar novelhetd a kozEpsd miiveleti feliilet nagysaga is, amennyiben ott kivan tevékenykedni.

A bal meniisor egyszerre is eltiintethetd, amennyiben a bal meniisor és a fo feliilet (k6zépso kezeld
feliilet) kozotti savban az el6tiing kis nyilra kattint. A lehetéség csak akkor latszik, amennyiben az egeret
athuzza a valaszto sav felett. Amennyiben kinagyitotta a feliiletet, akkor a feliilet bal oldalan a kis nyil fixen
lathatova valik, rakattintva barmikor Gjra 6sszehuzhatja a k6zépso 6 feliiletet.

A bal meniisor mezdinek hattérszine egyenként valtoztathaté amennyiben a mez6 fejlécének elején lathatod
kis szinvalaszto6 ikonra Kattint.

Lehetdség van arra, hogy a bal oldali elemek (Aktualitasok, Uzenetek, Kedvenc funkcid, Naptar, Kedvenc
forumok NMS hasznalatakor) sorrendjét tetszOlegesen athelyezéssel modositsa, illetve meghatarozza. Az
elem fejlécében talalhato felirat mellé huzva az egeret egy kettds nyil jelenik meg. Ekkor az egér bal gombjat
lenyomva, azt nyomva tartva az elem athuzhat6 egy masik elem helyére tetsz6legesen.

A Naptar mezdben az aktudlis nap kijeldlve jelenik meg €s az eseményeket (0ra, vizsga, feladat, talalkozo,
feliratkozasi lista és konzultacid tipust bejegyzések) tartalmazé napok egyedi jelolést kapnak. A naptaron
beliil barmely napra klikkelve, a hozza tartozoé hét megjelenitésével az orarend nyilik meg. A naptar alatt 6
Jelolénégyzet talalhatd, amely koziil kevesebb hasznalhatd abban az esetben, ha az intézmény nem hasznalja
az NMS modult. (Orak, Vizsgak, Feladatok, Konzultaciok). Ezek bejelolésével valaszthatja ki, mely naptari
bejegyzést szeretné a fentebb levd naptarban megjeldlni.

A Naptar mez6 aljan lathatd Outlook export gombra (mely eldtt az Outlook ikonja lathatd) kattintva
naptarjat (6rarendjét) kiexportalhatja az emlitett levelezOprogramba, igy konnyebben kezelheti, oszthatja
meg azt. Az Outlook export gomb az érarend feliileten is megtalalhato.

Az Outlook export gomb megnyomésat kovetden egy 1 feliiletre navigal a program: ,,Sajat
adatok/Beallitdsok” meniipont, ,,Outlook export” tabuldtor fiil, igy az exporttal kapcsolatos tovabbi
ismertetdt az emlitett meniipontnal taglalja a dokumentacio.

A fels6 meniisor

Kiadas: 2020.11.18 Verzio: 5.9 Oldalszam: 12 / 215



NEPTUN Tanulmanyi z ;o ,
@ Rendszer Dokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

A fels6 meniisor szolgal az intézményi teenddokkel (pl. tanulményokkal) és személyes adatainkkal
kapcsolatos teenddk elvégzésére.

A meniipontokra kattintva, illetve a kiilonb6z6é belsd szliréseket beallitva megjelenik egy lista, mely a
beallitasoknak megfelel6 allomanyt tartalmazza. A listdhoz szolgal6 szlird beallitasokat a "Sziirések" felirata
fejléc baloldalan lathato nyilak segitségével tudja megjeleniteni, vagy eltlintetni. Ez minden feliileten
egységesen mukodik. A felfelé mutato nyilak esetében a sziirések épp le vannak nyitva, amennyiben a nyilak
lefel¢é mutatnak, akkor a szird felilet be van zarva, a nyilra kattintva megjelenitheto.
A "Listazas" gomb a szirés aktualis helyzetének megfeleléen jelenik meg. Amennyiben a szilirés nincs
lenyitva, ugy a sziirés fejlécében foglal helyet.

I Sziirések Teljesitett targyak: Nem teljesitett targyak, Mintatantervek: M_MUszaki menedzser_VGIZE_39517_G,M_Mdiszaki
menedzser_GHIIV_48317_G,M_Mdszaki menedzser_USIHU_45261_G

A szlrés fejléce Listazas gomb nélkiil a megjelend beallitasokkal

A tartalom megjelenitésére egyszerii példa a "Beérkezett lizenetek" feliilet, ahol megjelenik az lizenetek
listdja. A lista egy kiilon tablazatban jelenik meg, melynek tetején az "Oldalméret" mezdben bedllithatja,
hogy egy lapon hany sor adatait jelenitse meg a rendszer. Ha a lista csak tobb lapra fér ki, akkor a lista tetején
talalhat6 szamok jelzik az oldalakat, az épp ha