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1 Tansz®ki adminisztr§tor feladatai 

 

Az al§bbi dokumentum c®lja a tansz®ki adminisztr§tor feladatainak le²r§sa, a mŤveletek elv®gz®s®nek 

seg²t®se. A tansz®ki adminisztr§tor fŖbb feladatai kºz® tartozik a t§rgyakhoz t§rgytematika feltºlt®se, a 

kurzusok meghirdet®se ®s kezel®se, jegyek felvitele a rendszerbe, vizsg§k meghirdet®se ®s kezel®se, valamint 

sz¿ks®g eset®n a hallgat·k sz§m§ra ¿zenetek k¿ld®se. 

A kºvetkezŖkben a felsorolt feladatok elv®gz®s®t r®szletezz¿k. 

 

1.1  Ćltal§nos funkci·k rºvid ismertet®se 
 

A program kezel®s®hez sz¿ks®ges az §ltal§nos programkezel®si ismeretek elsaj§t²t§sa. Az Ćltal§nos funkci·k 

le²r§sa dokumentum r®szletesen tartalmazza a haszn§lathoz sz¿ks®ges inform§ci·kat. 

Jelen dokumentumban a felhaszn§l·i funkci·k rºvid ismertet®s®re v§llalkozunk, a munka hat®konys§ga 

®rdek®ben mindenk®ppen sz¿ks®ges az Ćltal§nos funkci·k le²r§sa dokumentum tanulm§nyoz§sa is. 

A programba val· bel®p®s elsŖ alkalommal a Neptun k·d ®s a sz¿let®si d§tum megad§s§val lehets®ges. Az 

elsŖ bel®p®s ut§n c®lszerŤ a jelsz·t megv§ltoztatni a ĂJelsz·v§ltoztat§sò gomb seg²ts®g®vel. 

Bel®p®s ut§n a k®pernyŖ bal oldal§n a fa strukt¼r§ban jelennek meg a men¿pontok. A munka megkezd®s®hez 

sz¿ks®ges annak a men¿pontnak a kiv§laszt§sa, amellyel dolgozni szeretn®nk. Amelyik men¿ponton 

dolgozunk, az mindig feket®n, f®lkºv®r betŤkkel jelenik meg. A fa szerkezet men¿pontjai elŖtt l§that· 

pluszjelek jelzik azt, ha a men¿pontok tov§bbi almen¿pontokra bonthat·ak. A pluszjelre egy kattint§ssal vagy 

a men¿pontra l®pve dupla kattint§ssal ®rhetj¿k el a tov§bbi almen¿pontokat. Almen¿pont csak akkor nyithat· 

le, amennyiben van adatsor a felsŖbb men¿pontban. 

A men¿pontra kattintva a k®pernyŖ jobb oldal§n fent megjelennek a kiv§lasztott men¿pontnak megfelelŖ 

adatok. Az adatok sorokba ®s oszlopokba rendezve tartalmazz§k az inform§ci·kat. A tov§bbiakban a sorokat 

®s oszlopokat tartalmaz· adathalmazt list§nak nevezz¿k.  
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Fa strukt¼ra, Tabul§tor f¿lek, Lista 

 

 

A list§ban az egyszerŤ keres®si funkci· seg²ts®g®vel kereshetj¿k ki a k²v§nt adatokat. Jobb eg®rgombbal a 

keres®si felt®telre kattintva v§ltoztathatunk keres®si felt®telt. Az egyszerŤ keres®si felt®tel alapj§n egy adatra 

lehet keresni. Mindig a fel¿leten megjelenŖ oszlopoknak megfelelŖ keres®si felt®telek kºz¿l v§laszthatunk.  
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EgyszerŤ keres®si felt®tel 

 

Az egyszerŤ keres®si felt®tel mellett tal§lhat· m®g az ºsszetett keres®si felt®tel, amellyel egyszerre tºbb 

felt®tel alapj§n kereshet¿nk, a keres®si felt®telek kºzºtt ®s kapcsolat van.  
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¥sszetett keres®si felt®tel 

 

 

Az ºsszetett keres®si felt®tel ablak§ban mindig azok a keres®si felt®telek jelennek meg, amely oszlopok 

megjelen²t®sre ker¿lnek a fel¿leten. 

 

A megjelenŖ oszlopok bŖv²thetŖek, jobb eg®rgombbal a list§ra kattintva, az oszlopszerkeszt®s funkci·t 

v§lasztva. A megjelenŖ t§bla tartalmazza a megjelen²thetŖ oszlopok list§j§t. A fel¿leten az oszlopok sorrendje 

v§ltoztathat·. A v§ltoztat§s saj§t r®szre elmenthetŖ a jobb eg®r gombbal az oszlopok felett megjelenŖ saj§t 

be§ll²t§sok ment®se lehetŖs®g kiv§laszt§s§val. 
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Oszlopszerkeszt®s 

 

A lista egy kiv§lasztott sor§ra kattintva a k®pernyŖ als· r®sz®ben megjelennek a r®szletes adatok. A r®szletes 

adatok k¿lºnbºzŖ tabul§tor f¿leken elosztva jelennek meg. Ez a program szerkesztŖfel¿lete. A munka sor§n 

mindig ezen a fel¿leten kell ¼j adatokat felvinni, illetve a megl®vŖ adatokon m·dos²tani. 
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T§rgy kurzusai fel¿let a Neptunban 

 

A fel¿leteken zºld ®s feh®r mezŖk jelennek meg. A zºld mezŖk kºtelezŖen kitºltendŖ mezŖk, a feh®r mezŖk 

tºlt®se opcion§lis.  

A fel¿leteken elsŖsorban a ĂHozz§adò, a ĂSzerkesztò, a ĂTºrºlò, valamint a ĂMent®sò ®s a ĂM®gsemò 

gombok seg²ts®g®vel dolgozhatunk. 

ĂHozz§adò gombbal mindig a lista elemei kºz® vihet¿nk fel ¼j sorokat. 

ĂSzerkesztò gombbal a m§r megl®vŖ sorok adatain tudunk m·dos²tani. 

ĂTºrºlò gombbal a felvitt sorokat tudjuk tºrºlni, ha nincs a sornak olyan t§blakapcsol·d§sa, ami ezt kiz§rja. 

Amennyiben a ĂHozz§adò vagy a ĂSzerkesztò gombot haszn§ljuk, abban az esetben akt²vak lesznek a 

ĂMent®sò ®s ĂM®gsemò gombok. ĂMent®sò gombbal a felvitt adatok rºgz²thetŖek, ĂM®gsemò gomb 

kiv§laszt§s§ra nem tºrt®nik m·dos²t§s a programban tal§lhat· adatokon. 

 

A program haszn§lata sor§n tºbb fel¿leten is tal§lkozhatunk belsŖ hozz§ad§s, ®s tºrl®s gombokkal. Ilyen pl. a 

t§rgy kurzusain§l a kieg®sz²tŖ adatok tabul§torf¿lºn tal§lhat· ĂOktat· hozz§rendel®sò ®s ĂOktat· tºrl®sò 

gomb. 
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BelsŖ hozz§ad§s ®s tºrl®s gomb 

 

Ezek a belsŖ gombok mindig a ĂHozz§adò vagy ĂSzerkesztò gomb haszn§lata ut§n ker¿lnek aktiviz§l§sra. 

Seg²ts®g¿kkel fel¿leten l§that· adatokhoz tudunk ¼j adatokat hozz§adni. 

 

Fontos inform§ci·! 

A ĂHozz§adò gomb akkor is a felsŖ lista elemeihez ad hozz§ ¼jabb sort, ha az elsŖ tabul§tor f¿lrŖl ell®p¿nk. 

Gyakran elŖfordul· hiba, hogy a felhaszn§l· a tabul§tor f¿leken haladva a megl®vŖ adatokat szeretn® 

szerkeszteni vagy m·dos²tani, azonban nem a ĂSzerkesztò gombot, hanem a ĂHozz§adò gombot haszn§lja. 

ĉgy az adatok felvitele sikertelen lesz, hiszen ekkor is ¼j adatsor keletkezik. 

A fel¿leten a ĂHozz§adò vagy ĂSzerkesztò gombok haszn§lata ut§n ĂMent®sò vagy ĂM®gsemò gomb 

megnyom§sa n®lk¿l nem lehet m§s men¿pontra l®pni. Ezek a gombok pirossal figyelmeztetnek a megkezdett 

mŤvelet befejez®s®re. 

A strukt¼r§ban sz¿ks®ges a hierarchia betart§sa. (Pl. ha a Szervezeti egys®gek men¿pont ker¿lt kiv§laszt§sra, 

de nem l®p¿nk a t§rgyak men¿pontra, a kurzusok men¿pont nem aktiviz§l·dik.) 

Ahol tºbb tabf¿l van, mint amennyi a fel¿leten egyszerre l§that·, ott a tabf¿lek v®g®n®l balra, illetve jobbra 

mutat· nyilak jelennek meg, melyek seg²ts®g®vel  a tabul§torok kºzºtti l®pked®s lehets®ges. Tov§bbi 

lehetŖs®g, hogy b§rmely tabf¿lºn jobb eg®r gombot nyomva megny²lik a tabf¿lek list§ja, ®saz adott tabf¿l 

nev®re kattintva a program automatikusan odaugrik a kiv§lasztott fel¿letre. ĉgy gyorsabban el®rhetŖek a k²v§nt 

tabf¿lek. Ilyen fel¿let pl. a "Hallgat·k (5400)", "Hallgat· k®pz®sei (6000)", "Alkalmazotti adatok 

(14800)", "Oktatott kurzusok (21800)", "K®pz®sek (115600)", "Szervezeti egys®gek/ K®pz®sek 

(200000)", stb. 

 

1.2  Szervezeti egys®gek 
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A Tansz®ki adminisztr§tor a ĂSzervezeti egys®gek (28000)ò fel¿leten a hozz§ tartoz· szervezeti egys®g 

adatait tekintheti meg. A szervezeti egys®g k·dja, elnevez®se ®s t²pusa jelenik meg a felsŖ list§ban m§s, a 

szervezeti egys®gre vonatkoz· adatok mellett. Az als· fel¿leten k¿lºnbºzŖ tabul§tor f¿lekre l®pkedve tov§bbi 

inform§ci·k jelennek meg a kiv§lasztott szervezeti egys®grŖl. 

Az adatok szerkeszt®s®re tansz®ki adminisztr§tor szerepkºrrel nincs jogosults§g. 

 

A Tansz®ki adminisztr§tor a hozz§rendelt ®s kiv§lasztott szervezeti egys®gen kereszt¿l jut el a tansz®k 

t§rgyaihoz.  

 

 
Szervezeti egys®gek men¿pont 

 

Az Archiv§ltak is jelºlŖn®gyzet bepip§l§s§val azok a szervezeti egys®gek is megjelennek a list§ban, 

melyekhez kor§bban az archiv§l§s be§ll²t§sa ker¿lt. 

 

 

2 T§rgyak kezel®se 
 

A szervezeti egys®g kiv§laszt§sa ut§n a T§rgyak men¿pont kiv§laszt§sa sz¿ks®ges. A men¿pontban l§thatjuk 

a kiv§lasztott szervezeti egys®ghez rendelt t§rgyakat.  
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T§rgyak men¿pont 

 

A Rekurz²v jelºlŖn®gyzet haszn§lat§val a kiv§lasztott szervezeti egys®g al§ tartoz· szervezeti egys®gek 

t§rgyait egyszerre jelen²ti meg a program. Pl. ha kiv§laszt§sra ker¿l egy kar majd a t§rgyak men¿pont, akkor 

ott azokat a t§rgyakat l§tjuk, amelyek kºzvetlen¿l a karhoz ker¿ltek hozz§rendel®sre, viszont ha bepip§l§sra 

ker¿l a Rekurz²v jelºlŖn®gyzet, akkor a kar alatt tal§lhat· ºsszes szervezeti egys®g (tansz®k) t§rgyait 

megtekinthetj¿k. 

 

A t§rgy kiv§laszt§sa ut§n szint®n tabul§tor f¿leken jelennek meg a t§rgyra vonatkoz· inform§ci·k. Tansz®ki 

adminisztr§tor szerepkºrrel a t§rgy adatok m·dos²t§sa (§ltal§ban) nem lehets®ges. A m·dos²t§s lehetŖs®g®nek 

enged®lyez®se az int®zm®ny dºnt®se. 

 

Alapadatok fel¿leten a kºvetkezŖ mezŖk jelennek meg: 

Tansz®k: amely szervezeti egys®ghez rºgz²t®sre ker¿lt a t§rgy. 

T§rgyfelelŖs- a t§rgynak lehet egy oktat·/alkalmazott a t§rgy felelŖse, ez nem felt®tlen¿l kell, hogy 

megegyezzen a t§rgy/kurzus oktat·j§val. A programban haszn§lt nyomtatv§nyokon, mint pl. indexsor 

bejegyz®sek vagy vizsgalapok nyomtat§sakor a t§rgyfelelŖs szem®lye is megjelen²thetŖ. 

T§rgyn®v- kºtelezŖen kitºltendŖ mezŖ. A t§rgy neve jelenik meg a mezŖben, a mezŖ nyelves²tett ²gy a 

t§rgyn®v tºbb nyelven is feltºlthetŖ. Nyomtatv§nyokon ®s Oklev®l mell®kletben, ebben a mezŖben felrºgz²tett 

t§rgyn®v jelenik meg. 

Idegen nyelven kiadott nyomtatv§nyokon pedig a megfelelŖ nyelven feltºltºtt t§rgyn®vbŖl ker¿lnek feltºlt®sre 

az adatok. Idegen nyelven a t§rgy n®v kitºlt®se nem kºtelezŖ. 

Idegen nyelvŤ t§rgyn®v feltºlt®skor a mezŖ mellett tal§lhat· nyelv legºrd¿lŖbŖl v§lasszuk ki a nyelvet, melyen 

szeretn®nk a t§rgynevet feltºlteni. 

Rºvid n®v ï A t§rgy rºvid neve. Fontos, hogy az ·rarenden ez a n®v jelenik majd meg! 

T§rgyk·d- Int®zm®ny §ltal a t§rgynak megadott k·dja. 

Kreditpont- a t§rgy teljes²t®s®bŖl megszerezhetŖ kreditpont. 

Fontos! Amennyiben a t§rgy adatain§l a T§rgyk·d ®s T§rgyn®v m·dos²t§sra ker¿l, akkor ezek az adatok a 

hallgat· indexsor§ban is m·dosulnak akkor is, ha m§r lez§r§sra ker¿lt a f®l®ves indexsor. Az indexsor 
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adatokb·l k®sz¿lnek a nyomtatv§nyok, Elektronikus leckekºnyv, Oklev®l mell®klet, ez®rt ebben az esetben 

elŖfordulhat, hogy m§r kiadott nyomtatv§nyokon m§s adatok szerepelnek majd. 

Amennyiben az adatok m·dos²t§sa sz¿ks®ges akkor ¼j t§rgy rºgz²t®se javasolt! 

 

Kreditpont adatok m·dos²t§sakor figyelj¿nk arra, hogy ha m·dos²t§sra ker¿lnek az adatok, akkor ezek a 

m·dos²t§sok a kor§bbi (m§r felvett t§rgyak) indexsor bejegyz®seket nem ®rintik. A t§rgy kreditpontja a 

mintatantervbŖl ker¿l a hallgat· indexsor§ba.  

 

Kºvetelm®ny- a t§rgy kºvetelm®nye.  

Megjegyz®s, URL- szabadon feltºlthetŖ mezŖk- a Hallgat·i weben az adatok megjelennek. 

£rv®nyess®g- a t§rgynak ®rv®nyess®g kezdete ®s v®ge adhat·, lek®rdez®sekben szŤr®sekben haszn§lhat·. 

Logika nem ®p¿l r§. 

Idegen nyelv- A mezŖ k·dt®teles mezŖ, mely a nyelv k·dt®telre ®p¿l. Amennyiben idegen nyelvŤ a t§rgy, 

akkor itt lehet kiv§lasztani az adott nyelvet. A mezŖ seg²ts®g®vel feladhat· a VIR adatszolg§ltat§shoz 

sz¿ks®ges, a t§rgyak idegen nyelvŤs®g®re vonatkoz· inform§ci·. 

črasz§mok- a t§rgyhoz megadhat· a Heti, ill. F®l®ves ·rasz§m. A t§rgy mintatantervhez rendel®sekor az 

·rasz§mok beker¿lnek a mintatantervbe, sz¿ks®g eset®n m·dos²t§sra ker¿lhet. Amennyiben a hallgat· 

mintatantervbŖl veszi fel a t§rgyat akkor az indexsorba a mintatantervbŖl, ha int®zm®nyi t§rgyk®nt veszi fel a 

hallgat· a t§rgyat, akkor a t§rgy adatokb·l ker¿lnek be az indexsorba az ·rasz§mok. 

 

Az ·rasz§mok feltºlt®s®nek szab§lya:  

A szab§ly alapj§n, ha a t§rgyn§l vagy a mintatantervben csak egy t²pus¼ ·rasz§m van kitºltve (heti vagy 

f®l®ves), akkor a kitºltºtt t²pus¼ ·rasz§mot jelen²tj¿k meg a f®l®ves indexsor megfelelŖ mezŖj®ben (heti 

·rasz§m/f®l®ves ·rasz§m). 

Ha a t§rgyn§l vagy a mintatantervben mindk®t t²pus¼ ·rasz§m kitºlt®sre ker¿lt, akkor a k®pz®s tagozat§t 

vessz¿k figyelembe, melyrŖl a t§rgy felv®telre ker¿lt. Nappali tagozat eset®n a heti, levelezŖ ®s t§voktat§s 

eset®n f®l®ves ·rasz§mot jelen²tj¿k meg. Ebben az esetben az indexsorban a m§sik ·rasz§m nem ker¿l 

feltºlt®sre semmilyen ®rt®kkel. 

A szab§ly igaz abban az esetben is, ha a mintatantervbŖl vagy minden int®zm®nyi t§rgyb·l tºrt®nik a 

t§rgyfelv®tel.  

 

T§rgycsoport teljes²tŖ t§rgy Ezeket a t§rgyakat csak speci§lis indexsorban, elismert t§rgyk®nt lehet 

hallgat·hoz rºgz²teni, a k¿lºnbºzŖ t§rgyjelentkez®si felt®telek eset®ben ezek a t§rgyak nem jelennek meg. 

£ppen ez®rt, a t§rgycsoport teljes²tŖ t§rgyakhoz kurzust sem lehet ki²rni, illetve megl®vŖ kurzust sem lehet 

hozz§rendelni. A t§rgycsoport teljes²tŖ t§rgy tulajdons§ggal rendelkezŖ t§rgyak az elŖrehalad§s vizsg§latn§l, 

amennyiben szerepelnek elismertk®nt ®s teljes²tettk®nt a hallgat· speci§lis indexsorai kºzºtt, teljes²tettnek 

mutatj§k a t§rgycsoportot, amelybe bekºt®sre ker¿ltek. A HWEB-en ezek a t§rgyak nem jelennek meg a 

felvehetŖ t§rgyak kºzºtt, illetve a mintatantervekben sem, a hallgat·k az elŖrehalad§s vizsg§latn§l n®zhetik 

meg ezen teljes²t®seiket. 

 

Kieg®sz²tŖ adatok tabul§tor f¿l alatt tekinthetj¿k meg ®s §ll²thatjuk be azt, hogy a t§rgy mely 

tudom§nyter¿lethez tartozik. 

Ugyan itt §ll²that· be a t§rgyhoz Admin.szerv.egys®g is. A rendszerben alapvetŖen k®pz®shez hirdet¿nk 

idŖszakokat. K®pz®sektŖl f¿ggetlen¿l adminisztr§ci·s szervezeti egys®gre vonatkoz·an azonban tudunk 

rangsoros, v®gleges ®s elŖzetes t§rgy- ®s kurzusjelentkez®si idŖszakot hirdetni. Amennyiben az int®zm®ny az 

adminisztr§ci·s szervezetre tºrt®nŖ meghirdet®st v§lasztja, c®lszerŤ a 

TARGY_ADMINISZTRATIVSZERVEZET_KOTELEZO param®tert 1-es ®rt®kre §ll²tani. A param®ter 1-es 

®rt®k®nek be§ll²t§sa eset®n a program a t§rgy felvitel®n®l, valamint adatainak m·dos²t§s§n§l ellenŖrzi, hogy 

az adminisztr§ci·s szervezet kapcsolat ki van-e tºltve, ®s ha nem, erre figyelmezteti a felhaszn§l·t, ®s a mezŖ 

feltºlt®se n®lk¿l nem enged menteni a fel¿leten. A ĂSzervezeti egys®gekò men¿ponton be§ll²that·, hogy mely 

szervezet sz§m²t adminisztrat²v szervezetnek, hozz§rendel®skor lehet az ºsszes, vagy az adminisztrat²vk®nt 

be§ll²tott szervezetek kºz¿l v§lasztani. 

 



 

NEPTUN Tanulm§nyi 
Rendszer  Dokument§ci· 

 
TANSZ£KI ADMINISZTRĆTOR 

 

Kiad§s: 2020.07.16. Verzi·: 6.5 Oldalsz§m: 17 / 206 
 

A fel¿leten tal§lhat· ezen fel¿l n®gy darab szºveges, az int®zm®ny §ltal elnevezhetŖ extra mezŖ, tov§bbi 

tetszŖleges adatok t§rol§s§ra.  

 

A Kºvetelm®nyek tabul§torf¿lºn §ll²thatunk be a t§rgyhoz ElŖkºvetelm®nyt ®s V®gleges kºvetelm®nyt, a 

t§rgyak kºvetelm®ny szerkeszt®s®t a Kºvetelm®nyek szerkeszt®se c²mŤ fejezetben t§rgyaljuk. 

 

 
T§rgy le²r§s rºgz²t®se 

 

T§rgyt²pus besorol§s tabul§tor f¿l alatt megtekinthetj¿k, hogy a t§rgy milyen t§rgyt²pushoz tartozik. 

A T§rgy t²pusa besorol§st a ĂT§rgyak kezel®se (70400) / T§rgyt²pusok (78200)ò men¿pontban lehet 

rºgz²teni. 

T§rgyt²pus pl. gyakorlati t§rgy,  

 

 

T§rgycsoportok tabul§tor f¿l alatt megtekinthetj¿k, hogy a t§rgy milyen t§rgycsoportba tartozik. 

A T§rgy csoportot a ĂT§rgyak kezel®se (70400) / T§rgycsoportok (77800)ò men¿pontban lehet rºgz²teni. 

T§rgycsoportba azok a t§rgyak ker¿lnek melyek egy¿tt kezelendŖek. Pl. Alapoz· t§rgyak. 

 

Kurzusok fel¿leten l§thatjuk, hogy a t§rgy mely f®l®vekben ker¿lt meghirdet®sre. 

 



 

NEPTUN Tanulm§nyi 
Rendszer  Dokument§ci· 

 
TANSZ£KI ADMINISZTRĆTOR 

 

Kiad§s: 2020.07.16. Verzi·: 6.5 Oldalsz§m: 18 / 206 
 

 

T§rgy kurzusai 

 

2.1  T§rgykºvetelm®ny megtekint®se ®s rºgz²t®se 
 

ĂT§rgyak (46800)ò men¿pontban a ĂT§rgykºvetelm®nyekò tabul§tor f¿lºn a t§rgyak egym§sra ®p¿l®s®t 

tekinthetj¿k meg. 
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T§rgykºvetelm®nyek megtekint®se 

 

 

Amennyiben az int®zm®ny enged®lyezi, akkor a t§rgykºvetelm®nyek be§ll²t§sa a ĂT§rgyak (46800) / 

T§rgyelŖkºvetelm®ny (50050)ò men¿ponton lehets®ges. 
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T§rgyelŖkºvetelm®ny rºgz²t®se 

 

 

A fel¿leteken t§bl§zatos form§ban be§ll²that· t§rgykºvetelm®ny ellenŖrz®s. A fel¿let seg²ts®g®vel a t§rgyak 

egym§sra ®p¿l®s®t tudjuk §tl§that·bban be§ll²tani. Az ²gy t§rolt egym§sra ®p¿l®s megjelen²thetŖ lek®rdez®s 

seg²ts®g®vel t§bl§zatos form§ban, ak§r adott mintatantervre vonatkoz·an.  

 

A t§rgyelŖkºvetelm®ny-szab§ly rºgz²t®s®nek folyamata a kºvetkezŖ: 

A szab§lyok felvitele ¼gy tºrt®nik, hogy ha a felettes fel¿leten v§lasztottunk adatot, vagyis kºzvetlen¿l 

t§rgyhoz, vagy mintatanterv sorhoz vissz¿k fel az ®rt®ket, akkor csak az elŖfelt®tel t§rgyat vagy t§rgyakat kell 

be§ll²tanunk egy szab§lyon bel¿l, bepip§lva, hogy az elŖzetes vagy v®gleges idŖszakra vonatkoznak. Ha egy 

szab§lyon bel¿l egyn®l tºbb t§rgyat §ll²tunk be a lehets®ges 5 t§rgy sorban, az a meta Ă®s" kapcsolat§nak felel 

meg. Ha egy t§rgyhoz vagy mintatanterv sorhoz tºbb szab§lyt visz¿nk fel, akkor a szab§lyok egym§ssal 

"vagy" kapcsolatban vannak.  

Ha a Szervezeti egys®gek vagy Adminisztr§ci· felŖl rºgz²tj¿k a szab§lyt, akkor m®g ki kell v§lasztanunk, 

hogy melyik t§rgyra (T§rgyk·d mezŖ, ĂKiv§lasztò gomb) vagy mintatanterv sorra (Mintatanterv sor mezŖ, 

ĂKiv§lasztò gomb) vonatkozik a szab§ly, a tºbbi adat kitºlt®se ugyan ¼gy mŤkºdik. Vagy mintatanterv sort 

vagy t§rgyat v§lasztunk, a kettŖ egy¿tt nem mŤkºdik! Ez a funkci· magas jogosults§ggal el®rhetŖ! 

Figyelni kell arra is ezeken az adminisztr§ci·s fel¿leteken, hogy oszlopban vagy keres®si felt®telk®nt sem 

ugyanabban az oszlopban tal§ljuk meg a t§rgyra vagy mintatanterv sorra vonatkoz· ®rt®keket (pl. a t§rgy nev®t 

vagy k·dj§t), a mintatanterv sor t§rgy§nak adatai k¿lºn oszlopokban szerepelnek.  

 

A fel¿leteken lehetŖs®g van importra is. Import folyamat az ºsszevont fel¿leteken ®rhetŖ el. Az elsŖ fejl®c a 

t§rgyhoz felvett kºvetelm®nyek importj§ra szolg§l, a m§sodikban mintatanterv sorhoz vihet¿nk fel 

szab§lyokat. Az kºzponti fel¿leteken nem tehetŖ ki a mintatanterv n®v ®s k·d, itt ezekre az adatokra szŤrni 

tudunk. 

 

A fel¿letek megtal§lhat·ak a ĂT§rgyakò men¿pontok alatt, a ĂSzervezeti egys®gek/Szakok/Szak 

mintatantervei/ Mintatanterv t§rgyaiò men¿pontok alatt, a t§rgyak felŖl a ĂMintatantervekò men¿pontok 
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alatt. 

 

ĂAdminisztr§ci·ò ®s a ĂSzervezeti egys®gek/ T§rgyelŖkºvetelm®nyò men¿pontokon csoportosan 

felvihetŖek ®s magas jogosults§ggal szerkeszthetŖek, a t§rgyhoz ®s mintatanterv sorhoz tartoz· szab§lyok. 

 

A t§rgy/kurzus jelentkez®skor a program megn®zi, hogy tal§l-e szab§lyt a mintatanterv sorhoz kapcsol·d·an. 

Ha igen, akkor ez a felt®tel ®rv®nyes¿l, ha nem, akkor megn®zi, hogy a t§rgyn§l tal§l-e kºvetelm®nyt, ®s ha 

igen, az ®rv®nyes¿l, a kettŖ egy¿tt nem. A t§rgyjelentkez®ssel kapcsolatos meta felt®telek ugyan¼gy lefutnak, 

akkor is, ha a fel¿leteken be§ll²t§sra ker¿lt valamilyen ®rt®k!  

 

 

2.1.1  T§rgyn§l be§ll²tott vizsgajelentkez®si felt®telek 
 

A ĂT§rgyakò men¿pontokon a ĂVizsgajelentkez®si elŖfelt®telò tabul§tor f¿lºn, a t§rgyat ®rintŖ, minden 

vizsg§ra vonatkoz· §ltal§nos jelentkez®si felt®telt/felt®teleket lehet be§ll²tani, vizsgaalkalomt·l, f®l®vtŖl, 

kurzust·l f¿ggetlen¿l. 

Vagyis nem sz¿ks®ges a t§rgy minden kurzus§n§l, vagy a kurzus minden vizsg§j§n§l be§ll²tani a felt®teleket, 

ha a t§rgyn§l be§ll²t§sra ker¿l, az a t§rgy minden vizsg§j§ra vonatkozik. 

A jelentkez®si felt®tel ugyan¼gy mŤkºdik, mint a k®pz®sen vagy a vizsg§n§l megadott jelentkez®si felt®tel, 

teh§t az elŖzetes felt®tel a vizsgajelentkez®s pillanat§ban lefut, a v®gleges felt®tel pedig az oktat· vagy az 

adminisztr§tor §ltal futtathat· a weben vagy a kliens programban. A felt®tel ºsszead·dik a k®pz®s ®s a vizsga 

fel¿leteken megadott felt®telekkel. Minden, a t§rgy kurzus§r·l tºrt®nt b§rmelyik f®l®ves vizsgajelentkez®sn®l 

lefut/lefuttathat·. 

 

2.2  T§rgytematika rºgz²t®se 
 

A programban a ĂSzervezeti egys®g /T§rgyak /Meghirdetett f®l®vei (268400)ò men¿pontban a ĂT§rgy 

tematikaò tabul§tor f¿lºn kezelhetŖek a t§rgy tematika adatok.  

 

T§rgy tematik§t az oktat· is feltºlthet a webes fel¿let®n, de a kliens programban is van lehetŖs®g a feltºlt®sre. 

Hallgat· a t§rgyakn§l tudja kinyomtatni a felrºgz²tett t§rgy tematik§t. 

 

A ĂMeghirdetett f®l®vei (268400)ò men¿pontban fent, a t§rgy meghirdetett f®l®veit l§thatjuk, a 

ĂT§rgytematikaò tabul§tor f¿lºn a f®l®vhez kapcsolhatjuk a t§rgy tematik§t. 

 

Ha egy adott f®l®vhez nincs t§rgytematika, akkor v§lasszuk ki a f®l®vet ®s a ĂSzerkeszt®sò gombot kºvetŖen 

akt²vv§ v§lik a ĂT§rgytematik§t hozz§adò gomb. Ez§ltal a t§rgy adatokhoz kapcsol·d· mezŖk (T§rgyk·d, 

T§rgyn®v, T§rgyfelelŖs, Szervezeti egys®g) az ®les t§rgyadatokb·l tºltŖdnek, ®s ezen adatok itt nem 

m·dos²that·ak.  

Figyelem! a tematika csak akkor hozhat· l®tre, ha van t§rgyfelelŖs oktat· a t§rgyn§l. 

 

A T§rgytematika kieg®sz²tŖ adatok tabul§tor f¿lºn a t§rgytematika tov§bbi adatait lehet kitºlteni. 
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T§rgytematika felvitele 

 

T§rgytematika tov§bbi adatai lehetnek: Oktat§s c®lja, Tant§rgy tartalma, Sz§monk®r®si ®s ®rt®kel®si 

rendszere, Irodalom, mely k¿lºn tabul§tor f¿leken tºlthetŖek fel.  

 

Ment®s csak akkor lehets®ges, ha a t§rgyhoz tartozik t§rgyfelelŖs. Amennyiben nincs a t§rgyhoz t§rgyfelelŖs 

rendelve, nem lehet elmenteni a t§rgyhoz a tematik§t. 

Ment®st kºvetŖen elfogad§sig kliens programban ®s oktat·i weben lehet a t§rgytematik§t szerkeszteni. 

Elfogad§s ut§n azonban m§r nem lehet m·dos²tani az elfogadott, ®s legener§lt t§rgytematik§n, ez al·l kiv®tel, 

ha az AUTOMATIKUSTARGYTEMATIKA_ELFOGADAS 2 ®rt®ken §ll. 

 

A T§rgyn®v, T§rgyfelelŖs, Szervezeti egys®g mezŖk nyelves²tett mezŖk. 

 

Amely nyelvekhez kitºlt®sre ker¿lt a t§rgytematika, ®s amely nyelvekhez tartozik t§rgytematika sablon, 

elfogad§skor ahhoz gener§lja le a t§rgytematik§t a rendszer pdf f§jl form§j§ban.  

 

Csak az Elfogad§st kºvetŖen a nyithat· meg ®s nyomtathat· a legener§lt t§rgytematika az oktat·i ®s hallgat· 

weben. A kliens programban legener§lt pdf ï a sorra kattintva ï megnyithat·. 

 

Ha a t§rgy egy f®l®vben meghirdet®sre ker¿l, akkor megvizsg§lja a program, hogy az adott t§rgyb·l a legutols· 

elŖzŖ f®l®vhez tartozott-e t§rgytematika. Ha igen, akkor §tm§solja az adatokat az ¼j f®l®vhez (elfogad§s ®s pdf 

n®lk¿l, illetve a T§rgyn®v, T§rgyk·d, FelelŖs szervezet neve, FelelŖs szervezet k·dja, T§rgyfelelŖs neve mezŖk 

aktualiz§l§s§val ®les adatokb·l). 

 

Ha nem tartozott a t§rgy legutols· elŖzŖ f®l®v®hez tematika, akkor az ¼j f®l®vhez nem jºn l®tre automatikusan 

a t§rgytematika. 

 

Az int®zm®nyi be§ll²t§st·l f¿gg, hogy a tematik§t a Tansz®ki adminisztr§tor §ltal haszn§lt jogosult§ggal el 

lehet e fogadni vagy sem.  
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Kliens programban nagyon magas jogosults§ggal lehet feloldani az elfogad§st, ebben az esetben tºrlŖdik a 

m§r legener§lt pdf, ®s majd az ¼jra elfogad§sn§l gener§l·dik le ¼jra, az akkori aktu§lis §llapotok szerint. Ha 

egy f®l®vhez m§r elfogad§sra ker¿lt egy t§rgytematika ®s tºrºlni k²v§njuk a t§rgy meghirdetett f®l®v®t, akkor 

tºrl®s elŖtt egy figyelmeztetŖ ¿zenetet kapunk arr·l, hogy m§r tartozik az adott f®l®vhez elfogadott 

t§rgytematika. 

 

 
T§rgytematika rºgz²t®se 

 

A t§rgytematika mŤkºd®s®t a TARGYTEMATIKA  ®s az 

AUTOMATIKUSTARGYTEMATIKA_ELFOGADAS  param®terek be§ll²t§sai szab§lyozz§k. 

 

TARGYTEMATIKA  

0 ï az int®zm®ny nem haszn§lja, nem jºn l®tre T§rgytematika sor,  

1 ï az int®zm®ny haszn§lja az §ltal§nos r®szt, de nem haszn§lja a hallgat·specifikus r®szt,  

2 ï az int®zm®ny haszn§lja a hallgat·specifikus r®szt is, de csak nyomtat belŖle, nem t§rol·dik le PDF-ben, 

3 ï az int®zm®ny haszn§lja a hallgat·specifikus r®szt is, ®s az ilyen lap nyomtat§sakor t§rol·dik is 

 

Amennyiben az int®zm®nyben a TARGYTEMATIKA param®ter be§llt§sa nem 0, ®s van t§rgyfelelŖs oktat· 

a t§rgyn§l, akkor a kurzus l®trehoz§s§val ®s a kurzus m§sol§s§val is l®trejºn az adott f®l®vre a t§rgytematika. 

 

AUTOMATIKUSTARGYTEMATIKA_ELFOGADAS param®terrel szab§lyozhat·, hogy a kurzus 

ki²r§sakor a l®trehozott t§rgytematika automatikusan elfogadott legyen vagy sem, illetve, hogy az elfogadott 

§llapotban m·dos²that· vagy sem. A param®ternek h§rom §ll§sa van: 

0 §ll§s eset®n a t§rgytematika a kurzus ki²r§sakor az elŖzŖ f®l®v alapj§n l®trejºn ®s elfogad§sa sz¿ks®ges. 

1-es §ll§s eset®n a t§rgytematika a kurzus ki²r§sakor az elŖzŖ f®l®v alapj§n l®trejºn, ®s ha az elfogadott volt, 

akkor automatikusan elfogad§sra ker¿l. 

2-es §ll§s eset®n a t§rgytematika l®trehoz§skor ®s m·dos²t§skor is automatikusan elfogad§sra ker¿l, ®s 

elfogadott §llapotban m·dos²that·. A param®ter nem karos²that·, alap®rtelmezett ®rt®ke:0 
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2.2.1  T§rgytematika import§l§sa 
 

T§rgytematika fel¿leten k®t f®le import§l§si lehetŖs®g tal§lhat·.  

1. T§rgytematika felvitel: Ezen importn§l az import§lt t§rgytematika nem ker¿l elfogad§sra, csak 

ment®sre. Ez§ltal a pdf §llom§nyok m®g nem ker¿lnek gener§l§sra.  

2. T§rgytematika felvitel ®s elfogad§s: Enn®l az importn§l az adatok rºgz²t®s®n t¼l az elfogad§s ®s 
pdf gener§l§s is megtºrt®nik. Ekkor az elfogad· az import§l· adat§val tºltŖdik ®s az import§l§s 

d§tuma lesz az elfogad§s d§tuma is. 

 

MindkettŖ import eset®ben az import akkor haszn§lhat·, ha a t§rgyhoz a meghirdetett f®l®v, amelyhez 

import§lni szeretn®nk a t§rgytematika adatokat, m®g nem ker¿lt hozz§ad§sra. Ha m§r a t§rgyn§l l®tezŖ 

meghirdetett f®l®vre szeretn®nk import§lni, akkor a vegyes t²pus¼ importot kell haszn§lni. M·dos²t· import 

eset®n egy adott mezŖ tºrl®se ¼gy val·sulhat meg, hogy az import f§jlban a mezŖ ®rt®ke '---' (h§rom db 

m²nuszjel). 

 

Figyelem! Csak olyan t§rgyakhoz lehet t§rgytematik§t import§lni, amely t§rgyhoz t§rgyfelelŖs ker¿lt 

megad§sra. Amennyiben a t§rgyhoz nincs t§rgyfelelŖs, akkor az importn§l hiba¿zenetet kapunk: ĂA t§rgynak 

nincs t§rgyfelelŖse, ez®rt a t§rgytematika nem rºgz²thetŖ.ò 

Az import §llom§ny a kºvetelm®nyt²pus importj§n§l csak a k·dt®telben szereplŖ ®rt®keket fogadja el. A heti 

®s f®l®ves ·rasz§mok megad§sa az import §llom§nyban x/x/x form§ban sz¿ks®ges. 

 

 

T§rgytematika import 

 

2.2.2  T§rgytematika-export  
 



 

NEPTUN Tanulm§nyi 
Rendszer  Dokument§ci· 

 
TANSZ£KI ADMINISZTRĆTOR 

 

Kiad§s: 2020.07.16. Verzi·: 6.5 Oldalsz§m: 25 / 206 
 

T§rgytematik§k csoportos kezel®s®re alkalmas men¿pontok az ĂAdminisztr§ci· /T§rgytematika (50750)ò, 

valamint a ĂSzervezeti egys®gek/T§rgytematika (50850)ò. Ezeken a fel¿leteken csoportos t§rgytematika pdf 

export lehetŖs®g tal§lhat·.  

Az ĂExportò gomb megnyom§s§ra megjelenŖ alkºnyvt§rv§laszt· ablakban tetszŖlegesen kiv§lasztott 

alkºnyvt§rba ker¿lnek ment®sre a list§ban kijelºlt sorokhoz tartoz· legener§lt pdf f§jlok. 

A pdf §llom§nyok Ăf®l®v_t§rgyk·d_nyelvk·djaò n®ven ker¿lnek ment®sre. Pl. Ă2010.11.2_TK_HU.pdfò Az 

elsŖ r®szben szerepel a f®l®v, teh§t hogy a 2010/11/2 f®l®vhez tartozik a pdf §llom§ny, ĂTKò a t§rgy k·dja, a 

HU pedig a magyar nyelvŤ tematik§t jelºli. Ez a f§jln®v automatikusan ker¿l gener§l§sra.  

Ment®st kºvetŖen visszajelzŖ ¿zenetben t§j®koz·dhatunk, hogy a kijelºlt sorok alapj§n h§ny db pdf f§jl ker¿lt 

ment®sre, valamint az el®r®si ¼tvonal is l§that·. Az ¿zenetben felsorol§sra ker¿lnek azon t§rgyak (f®l®v 

megjelºl®ssel), amelyekhez nem tartozik pdf §llom§ny. 

Amennyiben a t§rgytematika ment®se ut§n v§ltoznak a t§rgy adatai (t§rgyfelelŖs, ·rasz§m, stb.) ezen adatok 

k®zi friss²t®s®re ¼j, ĂT§rgytematika friss²t®seò gomb k®sz¿lt az ĂAdminisztr§ci·/T§rgytematika (50750)ò, 

valamint ĂSzervezeti egys®gek/T§rgytematika (50850)ò men¿pontokra. Ha a t§rgytematika m®g nincs 

elfogadva, akkor a ĂT§rgytematika friss²t®seò gombbal lehets®ges a v§ltoz§sok friss²t®se. Ha a t§rgytematika 

m§r elfogadott, akkor a gomb inakt²v mindaddig, am²g a tematika felold§sra ker¿l, csak a felold§st kºvetŖen 

van lehetŖs®g a v§ltoz§sok friss²t®s®re. 

 

 

T§rgytematika pdf-export 

2.3  T®makºr rºgz²t®se t§rgyhoz 
 

Ezen a fel¿leten a t§rgyakhoz t®makºr megad§sa lehets®ges az itt tal§lhat· k®t tabul§torf¿l alatt: Alapadatok 

®s Jegyzetek. Az Alapadatok tabul§tor l§that· mezŖk: T®ma, Sz§zal®k, Nyelv, Le²r§s, URL,  
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Megadhatunk a sz§zal®kos ar§nyt, nyelvet. A Le²r§s mezŖben tudjuk kifejteni a t®makºr tartalm§t, illetve ha 

ez kev®snek bizonyul, megadhat· URL c²m, amely mutathat az int®zm®ny megadott WEB c²m®re, ahol a 

t§rgyhoz tartoz· t®makºr kifejt®sre ker¿l.  

A le²r§s mezŖben a szºveg a szerkesztŖ ikonok seg²ts®g®vel form§zhat·. 

 

T®makºr felvitele 

T®makºr megad§s§nak folyamata: ĂSzervezeti egys®gek (28000)(szervezeti egys®g kiv§laszt§sa)/T§rgyak 

(46800)(T§rgy kiv§laszt§sa)/T®makºr (47200)ò, lent ĂHozz§adò gomb, adatok kitºlt®se. 
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Jegyzet hozz§rendel®s 

 

A Jegyzetek tabul§tor f¿lºn a belsŖ ĂJegyzet hozz§rendel®se gombò seg²ts®g®vel a t®makºrhºz jegyzetet 

rendelhet¿nk. A gomb haszn§lat§val a megjelenŖ list§ban a rendszerben l®vŖ jegyzetek kºz¿l v§laszthatunk, 

a list§b·l kiv§lasztjuk a megfelelŖ jegyzetet, majd ĂOK gombò. A megfelelŖ sorra §llva szŤk²thetj¿k a 

t®makºrhºz tartoz· oldalsz§mra a jegyzetet, ®s megadhatjuk a jegyzet t²pus§t.  

Jegyzetet tºrºlni a ĂJegyzet tºrl®seò gombbal lehet. V®g¿l ĂMent®sò gomb. 

 

2.4  Đj jegyzet felvitele kºzvetlen¿l t®makºrhºz 
 

Kºzvetlen¿l a t®makºrhºz is vihet¿nk fel jegyzetet. Az itt rºgz²tett jegyzet is beker¿l a jegyzetek kºz® ®s a 

tov§bbiakban ¼jabb t®makºrhºz kiv§laszthat·. 
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Jegyzet felvitele kºzvetlen¿l a t®makºrhºz 

 

Đj jegyzet felvitele t®makºrhºz: ĂSzervezeti egys®gek (28000)(szervezeti egys®g kiv§laszt§sa)/T§rgyak 

(46800)(T§rgy kiv§laszt§sa)/T®makºr (47200)/T®makºr jegyzetei (47400)ò lent ĂHozz§adò gomb, adatok 

kitºlt®se. 

Fontos inform§ci·! 

¶ A T®makºrhºz felvitt URL c²m hallgat·i ®s oktat·i webrŖl a t§rgy adatokn§l el®rhetŖ. Hallgat·k ®s 

oktat·k a megadott c²m alapj§n tºltik le a tematik§t. 

 

Jegyzetek (78400), Jegyzetek, publik§ci·k (54400) men¿pontokon jegyzet archiv§l§si lehetŖs®g is tal§lhat·. 

Ha a jegyzetnek kurzus kapcsolata van, akkor m§r tºrºlni nem lehet, ez®rt sz¿ks®ges az archiv§l§s. 

A jegyzetek list§j§ban alap®rtelmezetten a nem archiv§lt jegyzetek jelennek meg. A fel¿leteken tal§lhat· egy 

ĂArchiv§ltak isò jelºlŖn®gyzet, ²gy megjelen²thetŖek a list§ban az archiv§lt jegyzetek is. Oszlopszerkeszt®ssel 

kitehetŖ, hogy a jegyzet archiv§lt-e. 

 

2.5  Mintatantervek megtekint®se melyekben a t§rgy szerepel 
 

ĂSzervezeti egys®g (28000)/ T§rgyak (46800) Mintatantervek ( 41100)ò men¿pontban jelennek meg azok 

a mintatantervek melyekben a t§rgy szerepel. 

Mivel a mintatantervben is adhat· meg t§rgy kºvetelm®ny, ²gy mintatantervenk®nt ugyanannak a t§rgynak 

elt®rŖ lehet a kºvetelm®nye, ez®rt ha mintatantervenk®nt elt®r a be§ll²tott kºvetelm®ny, akkor a sorok pirossal 

jelennek meg. 

 

ĂT§rgyak kezel®se/T§rgyak/Mintatantervek (4150)ò fel¿letre beker¿lt az Archiv§ltak is jelºlŖn®gyzet. 

Oszlopszerkeszt®sben is megjelen²thetŖ, hogy az adott mintatanterv archiv§lt. Amennyiben olyan 

mintatantervet v§lasztunk ki, amely archiv§lt, akkor a fel¿leten a gombok inakt²vak, a mezŖk nem 

szerkeszthetŖek.   
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Archiv§ltak is jelºlŖn®gyzet 

 

2.6  T§rgy ekvivalencia adatok megtekint®se 
 

A ĂSzervezeti egys®gek (28000)/T§rgyak (46800)/T§rgy ekvivalencia (47100)ò men¿pontban tekinthetj¿k 

meg, hogy a kiv§lasztott t§rgy mely t§rggyal vagy t§rgyakkal ekvivalens. Az ekvivalencia be§ll²t§st a hallgat· 

t§rgyfelv®telekor figyeli a program, ²gy olyan t§rgyat nem tud felvenni melynek ekvivalens®t m§r teljes²tette. 

Az ekvivalenci§n§l a Teljes²tetts®g vizsg§lat intervallum mezŖben megadott idŖintervallumban figyeli a 

program a teljes²tetts®get. Az azonoss§g mezŖben a besz§m²t§s %-os m®rt®k®t kell megadni. Az Ekvivalencia 

szab§ly ®rv®nyess®g mezŖben pedig az a d§tum tal§lhat· ameddig a szab§ly ®rv®nyes. 

A t§rgyk·d mezŖben az t§rgy jelenik meg mellyel a kiv§lasztott t§rgy ekvivalens. 

Fontos, hogy az St§tusz mezŖben Elfogadva ®rt®k szerepeljen! "Elfogadva" st§tusz eset®n lesz csak ®rv®nyes 

minden automatikus ekvivalencia vizsg§lat. "Elutas²tva" st§tusz eset®n nincs automatikus ekvivalencia 

vizsg§lat. A "Felt®telekkel elfogadva" st§tuszt abban az esetben lehet haszn§lni, ha az t§rgy ekvivalencia 

szab§ly nem §ltal§nosan ker¿lt elfogad§sra, hanem az int®zm®ny bizonyos felt®telekhez kºti az elfogad§st. 

Ekkor a felt®telt a "Le²r§s" mezŖben ker¿l kitºlt®sre, hogy ebben az esetben az ekvivalencia elfogad§sa egyedi 

elb²r§l§s milyen felt®telek alapj§n tºrt®nik int®zm®ny r®sz®rŖl. 
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Ekvivalencia szab§ly 

 

Ekvivalencia eset®n, ha a t§rgy egy az egyben egy m§sik t§rggyal ekvivalens, akkor a felsŖ list§ban 

kiv§lasztott sorhoz egy t§rgy ker¿l feltºlt®sre.  

Ha a t§rgy tºbb t§rggyal egy¿tt felel meg egy t§rgynak, akkor nem csak egy, hanem tºbb t§rgy ker¿l 

hozz§rendel®sre a fel¿leten, ilyenkor a t§rgyak kºzºtt Ă®sò kapcsolat van. 
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Ă£Sò kapcsolat  

 

Amennyiben a kiv§lasztott t§rgy egyenk®nt nem csak egy t§rggyal, hanem tºbb t§rggyal is ekvivalens akkor 

a felsŖ list§ban tºbb sor tal§lhat· ®s minden sorhoz k¿lºn-k¿lºn tartozik egy ekvivalens t§rgy. Ilyenkor Ăvagyò 

kapcsolat van a t§rgyak kºzºtt. Vagyis a felsoroltak kºz¿l valamelyiket kell teljes²teni ahhoz, hogy az 

ekvivalencia ®rv®nyes¿ljºn. 
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ĂVagyò kapcsolat 

 

 

3 Kurzusok kezel®se 
 

3.1  T§rgy meghirdet®se f®l®vre, kurzus hozz§ad§s§val  
 

A ĂSzervezeti egys®gek (28000)/T§rgyak (46800)/T§rgy kurzusai (48200)ò fel¿leten elv®gezhetŖ funkci·: 

a kurzus meghirdet®se. 

 

A kurzusra vonatkoz· adatok az al§bbi tabul§tor f¿leken jelennek meg. 

¶ Alapadatok 

¶ Egy®b adatok 

¶ Oktat·k 

¶ Kºvetelm®nyek 

¶ črarendi adatszolg§ltat§s 

¶ Kapcsol·d· t§rgyak 

¶ Egy®ncsoportok 

¶ Kurzuskºtegek 

¶ Felaj§nlott kurzusok 

¶ črarendhez rendel®s 

¶ Jegyzetek 

¶ Kieg®sz²tŖ adatok 

¶ Hallgat·i eredm®nylista 

¶ Feladat eredm®ny 
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T§rgy kurzusai  
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3.2  Alapadatok  tabul§tor f¿l mezŖi (T§rgy kurzusain§l)  
 

A tov§bbiakban a T§rgy kurzusai men¿pontokon az Alapadatok tabul§tor f¿lºn tal§lhat· mezŖk ker¿lnek 

r®szletez®sre: 

 

KºtelezŖen kitºltendŖ mezŖk: 

 

Alap®rtelmezett t§rgy: A mezŖ adatainak kitºlt®se automatikus.  

A tartalom tºlt®se att·l f¿gg, hogy a kurzus az ĂĐj kurzusò gombbal vagy a ĂHozz§adò gombbal ker¿l 

meghirdet®sre 

Az ĂĐj kurzusò gomb haszn§lat§val a t§rgy t§bl§b·l automatikusan tºltŖdik a t§rgy neve ®s k·dja. 

A ĂHozz§adò gomb haszn§lat§val a mezŖ annak a t§rgynak nev®vel ®s k·dj§val tºltŖdik ki melynek kurzusa 

kiv§laszt§sra ker¿lt. (k®t funkci· le²r§sa a kºvetkezŖ, Kurzus meghirdet®se c²mŤ fejezetben r®szletez®sre 

ker¿l) 

Az Alap®rtelmezett t§rgy mezŖ mellett tal§lhat· ºsszerendelŖ mezŖ seg²ts®g®vel az alap®rtelmezett t§rgyn®v 

m·dos²that·. 

 

Kurzus t²pus: legºrd¿lŖ men¿bŖl kiv§laszthat·.  A kiv§laszt§sn§l seg²ts®get adhat, az, hogy a t§rgyhoz milyen 

·rasz§m ker¿lt meghat§roz§sra, ennek alapj§n kell a kurzus t²pus§t kiv§lasztani. 

(Pl. elm®leti ·rasz§m eset®n elm®leti kurzus, gyakorlat eset®n gyakorlati kurzus t²pus ker¿lhet meghirdet®sre.)  

A kurzus t²pusra a MINDENKURZUSTIPUS_KOTELEZO param®ter vonatkozik. I ®rt®k eset®n a 

hallgat·nak minden kurzust fel kell vennie, amely a t§rgyhoz meghirdet®sre ker¿lt az adott f®l®vben. 

 

Kurzus k·d: egy t§rgyon bel¿l a kurzusk·dnak egyedinek kell lennie. (A kurzus k·dja megjelenik az oktat·i 

®s a hallgat·i weben is, ²gy elnevez®skor ®rdemes tºrekedni arra, hogy min®l besz®desebb egyedi elnevez®st 

kapjon.)  

 

F®l®v/Ciklus: legºrd¿lŖ men¿bŖl kiv§laszthat·, hogy mely f®l®vre ker¿l meghirdet®sre a kurzus. Pirossal 

jelenik meg a f®l®v, ha a f®l®vre m®g nincs meghirdetve a t§rgy. 

 

Szervezeti egys®g: A KURZUSSZERVEZET_TOLTES param®ter szab§lyozza, hogy a kurzus l®trehoz§s§n§l 

a szervezeti egys®g mezŖ milyen ®rt®kkel tºltŖdik alap®rtelmezetten. 0 §ll§s eset®n a kurzus szervezeti 

egys®g®t az alap®rtelmezett t§rgy szervezeti egys®g®nek megfelelŖen tºlti a program, kiv®ve a Hozz§rendelt 

t§rgyak felŖli rºgz²t®st, ahol a felettes men¿ponton kiv§lasztott szervezet szerint tºrt®nik a feltºlt®s. 1-es §ll§s 

eset a szervezeti egys®g az alap®rtelmezett t§rgy adminisztrat²v szervezeti egys®ge lesz, kiv®ve a Hozz§rendelt 

t§rgyak felŖli rºgz²t®st, ahol a felettes men¿ponton kiv§lasztott szervezet szerint tºrt®nik a feltºlt®s. 

Alap®rtelmezett ®rt®ke 0, nem karos²that·. 

 

L®tsz§m/max. l®tsz§m: a kurzusra jelentkezhetŖ hallgat·i adatok sz§ma.  

 

Mintatanterves l®tsz§m/max l®tsz§m mezŖben meghat§rozhat· az a l®tsz§m, hogy mintatanterven kereszt¿l 

mennyi hallgat· veheti fel a t§rgyat. Azok a hallgat·k, akiknek a mintatanterv®ben szerepel az adott t§rgy. 

 

Egy®b int®zm®nyi l®tsz§m/max l®tsz§m mezŖben hat§rozhat· meg, hogy mintatanterven k²v¿l mennyi a 

hallgat·i l®tsz§m. Int®zm®ny b§rmely k®pz®s®rŖl b§rmely mintatantervhez tartoz· hallgat·k. 

 

Min l®tsz§m. a kurzus hozz§ad§s§val automatikusan 0 ®rt®k ker¿l feltºlt®sre. Amennyiben a 0 ®rt®k §t²r§sra 

ker¿l, akkor a kurzus addig pirossal jelenik meg, am²g a jelentkezŖk sz§ma el nem ®ri a mezŖben megadott 

minim§lis ®rt®ket. 

 

A L®tsz§m mezŖ ºsszeg®t a Mintatanterves l®tsz§m ®s az Egy®b int®zm®nyi l®tsz§m (szabadon v§laszthat·) 

l®tsz§m adja. 
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EllenŖrz®sre ker¿l a kurzushoz kapcsol·d· Mintatanterves l®tsz§m ®s az Egy®b int®zm®nyi l®tsz§m mezŖkhºz 

kapcsol·d· max l®tsz§m mezŖk eset®ben is az, hogy a max l®tsz§m mezŖben be§ll²tott l®tsz§m ne lehessen 

kisebb, mint a mezŖhºz kapcsol·d· l®tsz§m mezŖ adata (a jelentkezettek sz§ma). Amennyiben az adott 

l®tsz§m mezŖ t²pusb·l a max l®tsz§m mezŖben kisebb ®rt®ket §ll²tunk be, mint a hozz§ kapcsol·d· l®tsz§m 

mezŖ ®rt®ke, a rendszer figyelmeztetŖ ¿zenetet k¿ld, ®s megakad§lyozza a ment®st. EgyenlŖ ®rt®k eset®n 

lehetŖs®g van a ment®sre. Ez a vizsg§lat a Kapcsol·d· t§rgyak tabul§tor f¿lºn a Max. kurzusl®tsz§m a t§rgyb·l 

mezŖre is kiterjed. 

 

 
T§rgy kurzusai 

 

Kitºlt®sre aj§nlott mezŖk: 

 

Nyelv: ¼j kurzus l®trehoz§s§n§l alap®rtelmezetten feltºlt®sre ker¿l a nyelv mezŖ a Ămagyarò ®rt®kkel. A mezŖ 

®rt®k®t akkor kell csak be§ll²tani, ha a kurzus nyelve nem magyar - legºrd¿lŖ men¿bŖl kiv§laszthat·. 

 

F®l®ves ·rasz§m: ha a kurzus levelezŖ k®pz®shez ker¿l meghirdet®sre, akkor ezt a mezŖt kell kitºlteni.  

črasz§m: ha a kurzus nappali tagozatos k®pz®shez ker¿l meghirdet®sre, akkor a heti ·rasz§mot kell kitºlteni. 

Ha a kurzus nappali ®s levelezŖ tagozatos k®pz®shez is meghirdet®sre ker¿l, akkor mindk®t ·rasz§mot ki kell 

tºlteni.  

Amennyiben nem ker¿l feltºlt®sre akkor automatikusan mindk®t ®rt®khez 0 ®rt®ket tºlt fel a program. 

 

T²pusazonos²t·: Amennyiben nem ker¿l kitºlt®sre, akkor a program norm§l kurzusnak veszi a meghirdetett 

kurzust. A legºrd¿lŖ mezŖ ®rt®kei Norm§l, Vizsgakurzus. A kurzus t²pusazonos²t·j§nak jelentŖs®ge a 

vizsgakurzusn§l van.  

MINDENKURZUSTIPUS_KOTELEZO param®ter be§ll²t§sa a vizsgakurzusra nem vonatkozik. 

Vagyis ha a param®ter I ®rt®ken §ll, akkor a hallgat·nak kºtelezŖ minden ki²rt kurzust²pusb·l felvenni egyet.  
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ĉgy pl. ha egy kurzusb·l ki kell ²rni elm®leti ®s gyakorlati t²pus¼ kurzust is, akkor a hallgat·nak mindkettŖt fel 

kell vennie, de arra a kurzusra melyn®l a T²pusazonos²t· mezŖben be§ll²t§sra ker¿lt a vizsgakurzus ez a 

param®ter nem vonatkozik. 

Valamint a param®ter ®rt®ke arra sem vonatkozik, ha nem a T²pusazonos²t·ban, hanem a Kurzus t²pus 

mezŖben v§lasztjuk ki a vizsgakurzust. 

 

Tagozat: črarendi adatszolg§ltat§sn§l l®nyeges a tagozat meghat§roz§sa, a tagozatnak megfelelŖen jelennek 

meg az ·rabont§sok. Valamint kiz§r·lag a hallgat· tagozat§nak megfelelŖ kurzus jelenik meg t§rgyfelv®telkor 

a hallgat·nak, amennyiben a meghirdetett kurzushoz be§ll²t§sra ker¿l. 

Vagyis ha be§ll²tottuk a kurzusn§l pl. a nappali tagozatot az a kurzus a levelezŖs hallgat·nak nem is jelenik 

meg a webes fel¿let®n. 

 

čr§k kºzti napok sz§ma: t§j®koztat§s lehet az ·rarendszerkesztŖnek, az ·rarend k®sz²t®s®hez. 

 

JelºlŖn®gyzetek: nem indul, jelentkez®s letiltva, lejelentkez®s letiltva.  

A Nem indul jelºlŖn®gyzet abban az esetben haszn§latos, ha meghirdet®sre ker¿lt a kurzus, jelentkeztek r§ 

hallgat·k, de egy megadott l®tsz§m alatt nem k²v§nj§k a kurzust elind²tani. Amennyiben errŖl dºnt®s sz¿letik, 

akkor a jelºlŖn®gyzet bepip§l§s§val a tov§bbi hallgat·i jelentkez®sek m§r nem enged®lyezettek. Ezut§n az 

adminisztr§tornak lehetŖs®ge van a hallgat·kat a kurzusr·l tºrºlni, illetve m§s kurzusra §tjelentkeztetni.  

Figyelem: ha a kurzusnak ·rarendi kapcsolata van, akkor azt is tºrºlni kell! (Magas jogosults§ggal lehets®ges.) 

Jelentkez®s letiltva jelºlŖn®gyzet bepip§l§sa eset®n, a hallgat·k nem tudnak jelentkezni a kurzusra. Abban az 

esetben haszn§latos, ha meghirdet®sre ker¿l a kurzus, de nem szeretn®nk, hogy a hallgat·k tudjanak r§ 

jelentkezni. Ebben az esetben az ¿gyint®zŖ jelentkezteti a hallgat·kat vagy egy adott idŖszak ut§n kiveszik a 

pip§t, s csak azut§n engedik a jelentkez®st. (Pl. tºbb kurzus meghirdet®sre ker¿l, de mindig csak akkor 

engednek ¼jabb kurzusra jelentkeztetni, ha az elŖzŖekn®l a l®tsz§m m§r betelt.) 

Lejelentkez®s letiltva jelºlŖn®gyzettel megtilthat· a m§r jelentkezett hallgat·k lejelentkez®se, ak§r a 

kurzusjelentkez®si idŖszak lej§rta elŖtt is. 

 

Megjegyz®s mezŖ: ide azt ²rjuk, amit a hallgat·nak t§rgyfelv®telkor l§tnia kell az adott kurzusr·l (ennek a 

mezŖnek a tartalm§t l§tja a hallgat·i fel¿leten t§rgyfelv®telkor) 

 

Le²r§s: Ezt a hallgat· a kurzus bŖvebb adatainak megtekint®sekor l§tja. 

 

Telephely: Kiv§laszt§sa eset®n a hallgat· k®pz®s adatlapj§n megadott telephelynek megfelelŖ kurzusok 

jelennek meg a kurzusjelentkez®skor a hallgat·i weben. (Pl. ha egy budapesti telephelyet be§ll²tunk, akkor 

csak azok a hallgat·k tudnak a kurzusra jelentkezni, akikn®l a ĂHallgat·k /Hallgat· k®pz®sei (6000)ò 

men¿ponton a telephely Budapest.) Csak akkor haszn§ljuk, ha ugyanazon k®pz®sen elt®rŖ telephellyel 

rendelkezŖ hallgat·knak k¿lºnbºzŖ kurzusokat kell felvenni, egy®bk®nt ne tºlts¿k ki! 

 

¦tkºz®s enged®lyez®se az črarendi ¿tkºz®svizsg§latra vonatkoz· be§ll²t§s, ezt akkor lehet haszn§lni, ha az 

int®zm®ny haszn§lja az ·rarendi ¿tkºz®svizsg§lat valamely funkci·j§t. Az ¿tkºz®s enged®lyez®se legºrd¿lŖ 

mezŖ be§ll²t§s§val a kurzusok szintj®n v§lik jelºlhetŖv®, hogy egy-egy kurzus a hallgat·i felv®tel vagy 

ut·lagos ellenŖrz®s sor§n ¿tkºzhet-e m§sik, azonos ·rarendi s§vban szereplŖ kurzussal, illetve maxim§lni 

lehet ezen bel¿l az ¿tkºz®sek sz§m§t.  

A kiv§laszthat· ®rt®kek: Ă¦tkºzhetò ĂNem ¿tkºzhetò, ĂFelt®telesen ¿tkºzhetò. Az alap®rtelmezett ®rt®k 

kurzust²pusonk®nt a ĂKurzus t²pusaò k·dt§bla Kurzus t²pus tabul§tor f¿lºn be§ll²tottak szerint ker¿l be a az 

¦tkºz®s enged®lyez®se mezŖbe.. 

A kurzusok a t²pusn§l be§ll²tott ĂKurzus ¿tkºzhetò ®rt®k®t ºrºklik a l®trehoz§s pillanat§ban, de a ĂKurzusokò 

men¿pontokon az ĂAlapadatokò f¿lºn az Ă¦tkºz®s enged®lyez®sò mezŖben kurzusonk®nt, vagy csoportosan 

m·dos²that·. A mezŖ kºtelezŖ mezŖ, de m·dos²t§sa nem sz¿ks®ges, ha az int®zm®ny nem haszn§lja, mert a 

program az alap®rtelmezett ®rt®kbŖl mindig ºrºk²ti. 
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A MAXENGEDELYEZETTKURZUSUTKOZES param®ter ®rt®k®ben §ll²that· be, hogy egy-egy hallgat·, 

egy-egy f®l®ven bel¿l, olyan kurzusok kºz¿l, ahol az ¿tkºzŖ p§r legal§bb egyik tagja eset®ben a ĂFelt®telesen 

¿tkºzhetò ®rt®k van be§ll²tva, h§nyat vehet fel. (Ld. mŤkºd®s) 

 

Kurzusjelentkez®s sor§n, amennyiben az UTKOZESVIZSGALAT_KURZUSJELENTKEZESKOR 

param®ter ®rt®ke ¼gy ker¿l be§ll²t§sra, hogy a program megakad§lyozza az ¿tkºzŖ kurzus felv®tel®t, a program 

a tov§bbiakban a kºvetkezŖk®ppen kezeli a vizsg§latot. Az Ă¦tkºzhetò ®rt®k be§ll²t§sa eset®ben a kurzus 

b§rmilyen t²pussal ¿tkºzhet, azt nem sz§m²tjuk az ¿tkºzŖ kurzusok kºz®. A hallgat· sosem vehet fel k®t olyan 

kurzust egy idŖs§vba, amelyben a k·dt®tel ®rt®ke ĂNem ¿tkºzhetò.  

 

A MAXENGEDELYEZETTKURZUSUTKOZES param®ter ®rt®k®ben meghat§rozott sz§m¼ olyan kurzust 

vehet fel a hallgat·, ahol az egy idŖs§vban szereplŖ kurzusok egyik tagja ĂFelt®telesen ¿tkºzhetò t²pus¼ 

(kiv®tel, ha a m§sik p§r Ă¦tkºzhetò t²pus¼, mert az itt sem sz§m²t·dik). Az ilyen felv®teleket a program a 

ĂHallgat· k®pz®s®nek f®l®ves adatai (6400)ò fel¿leten, az Ă¦tkºzŖ kurzusok sz§maò mezŖben t§rolja, az 

adott hallgat·ra vonatkoz·an. Ha a hallgat· el®rte a param®terben meghat§rozott sz§mot, a program tov§bbi, 

ĂFelt®telesen ¿tkºzhetò t²pus¼ kurzust sem enged felvenni, ha m§r az adott idŖs§vban m§sik, nem Ă¦tkºzhetò 

t²pus¼ kurzus felv®telre ker¿lt. 

Amennyiben egy kurzusn§l az Ă¦tkºz®s enged®lyez®sò mezŖ ®rt®ke a hallgat· kurzusfelv®tel®t kºvetŖen 

m·dosul, az csak az ut·lagos vizsg§latra van hat§ssal. Az ut·lagos vizsg§lat azonban az aktu§lis felt®teleknek 

megfelelŖen, teh§t a kurzus Ă¦tkºz®s enged®lyez®sò k·dt®tel aktu§lis §llapot§nak ®s a 

MAXENGEDELYEZETTKURZUSUTKOZES param®ter aktu§lis be§ll²t§s§nak megfelelŖen mŤkºdik. 

 

A program figyelembe veszi az UTKOZESVIZSGALAT_KURZUSJELENTKEZESKOR param®ter 

be§ll²t§s§t, ®s azon bel¿l veszi figyelembe az ¼j be§ll²t§sokat, teh§t amennyiben csak figyelmeztet®st §ll²tunk 

be a hallgat·i webre vonatkoz·an, akkor a figyelmeztet®s is ebben a strukt¼r§ban mŤkºdik.  
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3.3  Kurzus megh irdet®se 
 

Az Alapadatok fel¿leten tal§lhat· az ĂĐj kurzusò ®s a ĂHozz§rendelò gomb. Az ĂĐj kurzusò gombra 

kattint§ssal a t§rgyhoz teljesen ¼j kurzus lehet meghirdetni, mely m®g egy§ltal§n nem l®tezik a rendszerben. 

A ĂHozz§rendelò gombra kattint§ssal nem ¼j kurzust lehet meghirdetni, hanem m§r l®tezŖ, m§sik t§rgyhoz 

kapcsol·d· kurzus t§rgyhoz val· hozz§rendel®s®re szolg§l. 

Ezt a lehetŖs®g akkor alkalmazhat·, ha tºbb t§rgy kurzus§nak a hallgat·inak egyszerre tºrt®nik az elŖad§s.  

Pl. a t§rgy tºbb k·don van meghirdetve, felsŖbb ®ves hallgat·k m§s k·don ®s als·bb ®ves hallgat·k is m§s 

k·don vett®k fel, de tulajdonk®ppen ugyanarr·l a t§rgyr·l van sz·, ugyanaz az oktat· a kurzust is egy¿tt 

hallgatj§k, ekkor lehet m§r l®tezŖ kurzust hozz§rendelni a t§rgyhoz. 

 

Figyelem: Đj kurzus meghirdet®se a TARGYTEMATIKA param®ter 1, 2, 3 ®rt®k eset®n csak akkor 

lehets®ges, ha van T§rgyfelelŖs a t§rgyn§l.  

 

 

Kurzus meghirdet®se 
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3.4  Đj kurzus meghirdet®se 
 

A rendszerben m®g nem l®tezŖ kurzus meghirdet®se az ĂĐj kurzusò gombbal tºrt®nik. A gombra kattint§ssal 

az alap®rtelmezett t§rgy neve ®s k·dja, a kurzus nyelve kitºlt®sre ker¿l. Ebben az esetben az alap®rtelmezett 

t§rgy neve ®s k·dja az a t§rgyn®v ®s k·d melyrŖl a kurzus meghirdet®sre ker¿lt. 

 

A f®l®v legºrd¿lŖ mezŖben a f®l®v is kitºlt®sre ker¿l, ha a fel¿leten kºz®pen a f®l®v kiv§laszt§sra ker¿l, az 

ĂĐj kurzusò gombra kattint§st megelŖzŖen. Ezut§n a kºtelezŖ ®s aj§nlott mezŖk kitºlt®se sz¿ks®ges. 

 

Kurzus meghirdet®s folyamata: ĂSzervezeti egys®gek (28000)(szervezeti egys®g kiv§laszt§sa)/T§rgyak 

(46800)(T§rgy kiv§laszt§sa)/T§rgy kurzusai (48200)ò lent ĂĐj kurzusò gomb. Adatok kitºlt®se ut§n 

ĂMent®sò gomb 

 

3.4.1  V§r·lista l®tsz§m mezŖk kezel®se 

 

A ĂT§rgy kurzusaiò men¿ponton tal§lhat· a ĂEgy®b adatokò tabf¿l. A tabf¿lºn 3 mezŖ tal§lhat·: ĂV§r·lista 

l®tsz§m/Max. l®tsz§mò, ĂMintatanterves v§r·lista l®tsz§m/max l®tsz§mò, ĂEgy®b int®zm®nyi v§r·lista 

l®tsz§m/max l®tsz§mò. 

 

 

V§r·lista l®tsz§m rºgz²t®se 

 

 

A V§r·lista max l®tsz§m mezŖ kºtelezŖen tºltendŖ mezŖ, csak akkor lehet az ®rt®k®t elmenteni, ha az 

magasabb a k®t r®sz®rt®kn®l.  
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V§r·lista l®tsz§mok helytelen megad§sakor jelentkezŖ ¿zenet 

 

A v§r·lista mŤkºd®se a kºvetkezŖ: Ha az adott kurzus l®tsz§ma betelt, akkor a v§r·lista max. l®tsz§mig 

engedhet¿nk be v§r·list§ra mintatanterves+egy®b v§r·lista l®tsz§mot, mintatanterv felŖl tºrt®nŖ felv®tel 

eset®n a Mintatanterves v§r·lista max. l®tsz§mig (amennyiben az Alapadatok tab f¿lºn ez a mezŖ kitºlt®sre 

ker¿lt), egy®b felv®tel eset®n pedig az Egy®b int®zm®nyi v§r·lista max. l®tsz§mig.  

 

Ha a Mintatanterves v§r·lista max. l®tsz§m ®s az Egy®b int®zm®nyi v§r·lista max. l®tsz§m nincs kitºltve, 

akkor a V§r·lista max. l®tsz§mig b§rmelyikrŖl (mintatanterv, egy®b) tºrt®nhet a bejelentkez®s. 

Ha az egyik t²pus korl§toz§sra ker¿l, akkor a m§sik t²pusb·l a V§r·lista max. l®tsz§mig eg®sz¿lhet ki. 

ĂKurzus hallgat·iò fel¿leten oszlopszerkeszt®sben megjelen²thetŖ, hogy a hallgat· v§r·list§n van-e. 

 

Amikor ¿gyint®zŖ §ltal tºrt®nik a kurzus jelentkeztet®s ®s a hallgat· v§r·list§ra ker¿l, arr·l visszajelzŖ 

¿zenetben t§j®koz·dhatunk.  

 

Az ¿zenetben az is szerepel, hogy a hallgat· h§nyadik helyre ker¿lt a v§r·list§ra: ĂA kurzusjelentkez®s 

megtºrt®nt! Kurzusk·d: KK, hallgat·: Hallgat· neve a(z) X. helyen v§r·list§ra ker¿lt.ò 

 

V§r·list§r·l tºrt®nŖ beker¿l®s k®t m·don tºrt®nhet:  

1. kurzusl®tsz§m megemel®s®vel,  

2. illetve ha valaki lejelentkezik a kurzusr·l, akkor a v§r·list§s helyez®s sorrendj®ben ker¿lnek be a 
kurzusra a hallgat·k. 

 

Figyelem: A ĂKurzus hallgat·iò men¿pontokon v§r·list§s hallgat· eset®ben inakt²v a ĂSzerkesztò gomb, 

²gy eredm®nyt nem lehet rºgz²teni sz§mukra.  

Tov§bb§ a ĂT§rgy kurzusaiò men¿pontok alatt tal§lhat· ĂKurzusjegy be²r§sò men¿ponton sem jelenik meg 

a hallgat·k list§j§ban a v§r·list§s hallgat·. V§r·list§s hallgat·t nem lehet vizsg§ra jelentkeztetni. 

 

Hallgat·i weben, kurzusfelv®telkor visszajelzŖ ¿zenetet kap a hallgat· is, ha v§r·list§ra ker¿l. 

A Hallgat·i weben a T§rgyak/Felvett kurzusok men¿ponton tal§lhat· egy ĂV§r·list§sò oszlop. 

Amennyiben a hallgat· a kurzuson v§r·list§ra ker¿lt, a V§r·list§s oszlopba egy zºld pipa ker¿l. Amikor 

beker¿l a kurzusra a hallgat·, akkor az oszlopb·l a pipa kiker¿l. Ez akkor lehet, ha valaki lejelentkezik a 

kurzusr·l, ®s a hely®re beker¿l, illetve akkor is, ha limitet emelnek. 

V§r·list§s hallgat· sz§m§ra a vizsgajelentkez®s nem enged®lyezett. Ez®rt olyan vizsg§ra tºrt®nŖ jelentkez®s 

eset®n, amelyhez kapcsol·d· kurzuson a hallgat· v§r·list§n van, sikertelen lesz a vizsgajelentkez®s, ®s a 

hallgat· visszajelz®st kap a sikertelen jelentkez®s ok§r·l. 
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3.5  M§r meghirdetett  kurzus hozz§rendel®se a t§rgyhoz (kapcsol·d· 
t§rgyak, kurzusok) 

 

 

A ĂHozz§rendelò gombbal nem ¼j kurzust lehet meghirdetni, hanem m§r l®tezŖ, m§sik t§rgyhoz kapcsol·d· 

kurzus t§rgyhoz val· hozz§rendel®s®re szolg§l.  

 

ElŖtte meg kell adni a kurzusok list§ja alatti f®l®vv§laszt· mezŖben, hogy melyik f®l®v kurzus§hoz v®gezz¿k 

a hozz§rendel®st. ¥sszefoglal· f®l®ven §llva a ĂHozz§rendelò gombra kattintva figyelmeztetŖ ¿zenetet kap a 

felhaszn§l·: ĂKurzus hozz§rendel®s elŖtt k®rj¿k, v§lasszon f®l®vet!ò. 

 

A ĂHozz§rendelò gomb megnyom§sakor a megjelenŖ ablakban kurzusok jelennek meg. A kurzusok 

lev§logat§sa azon f®l®v alapj§n tºrt®nik, mely f®l®v kiv§laszt§sra ker¿lt a t§rgy kurzusai fel¿leten (kºz®pen), 

valamint amelyek k·dja nem egyezik meg az adott t§rgy adott f®l®v®hez m§r tartoz· kurzusk·dok egyik®vel 

sem. Ez annyit jelent, hogy ha a t§rgyhoz van m§r meghirdetve az adott f®l®vben pl. B10 k·ddal rendelkezŖ 

kurzus, akkor a megjelenŖ t§bl§ban B10 k·ddal rendelkezŖ kurzusok m§r nem jelennek meg, hiszen a kurzus 

k·dnak egyedinek kell lennie. 

 

A kurzus kiv§laszt§sa ut§n kattintsunk az ĂOKò gombra. Ezzel a kurzus k·dja ®s neve beker¿l az 

alap®rtelmezett t§rgy n®v ®s k·d mezŖbe. Kitºlt®sre ker¿l a f®l®v, a nyelv, a kurzus t²pusa, a kurzus k·d, ®s a 

l®tsz§m is.  

Figyelem: Szerkeszt®s ut§n az adatok m·dos²that·ak, a f®l®v kiv®tel®vel, de a m·dos²t§sok nem csak ezen a 

fel¿leten, hanem az alap®rtelmezett t§rgy kurzus§n§l is megtºrt®nnek, ill. minden olyan m§s t§rgy kurzus§n§l 

melyhez az adott kurzus hozz§kapcsol§sra ker¿lt! 

 

Alap®rtelmezett t§rgyn®v m·dos²t§sa: 

Az alap®rtelmezett t§rgy n®v m·dos²that·. Erre akkor lehet sz¿ks®g, ha meghirdet®sre ker¿lt a kurzus, de a 

k®sŖbbiekben szeretn®k a kurzust m§s t§rggyal ºsszekapcsolni vagy m·dos²tani az ºsszerendel®st. Ezt az 

alap®rtelmezett t§rgyn®v mellett tal§lhat· ºsszerendelŖ mezŖ seg²ts®g®vel tehetj¿k meg. 
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¥sszerendelŖ mezŖ 

 

 

 

Az ºsszerendelŖ mezŖre kattintva megjelenŖ ablakban azokb·l a t§rgyakb·l tudunk v§lasztani, melyekkel 

ºsszerendel®sre, ºsszekapcsol§sra ker¿lt kor§bban a kurzus, valamint az a t§rgy jelenik meg mely az 

alap®rtelmezett. 

Ezeket a t§rgyakat a Kapcsol·d· t§rgyak tabul§torf¿lºn tekinthetj¿k meg.  
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Alap®rtelmezett t§rgy m·dos²t§sa 

 

Kurzus meghirdet®s folyamata: ĂSzervezeti egys®gek (28000)(szervezeti egys®g kiv§laszt§sa)/T§rgyak 

(46800)(T§rgy kiv§laszt§sa)/T§rgy kurzusai (48200)ò lent ĂHozz§rendelò gomb. Ekkor nincs sz¿ks®g 

ĂMent®sò gombra. A program kitºlti az alap®rtelmezett t§rgy kurzus adataival a mezŖket, ®s menti az 

adatokat. 

 

Kurzus meghirdet®sn®l fontos inform§ci·k! 

¶ Amikor kiv§lasztjuk a t§rgyat, figyelj¿nk r§, hogy a t§rgyn§l milyen kurzust²pusokat kell ki²rni, mert 

a program nem ellenŖrzi!  

¶ Amennyiben kitºlt®sre ker¿l a telephely csak azok a hallgat·k tudnak a kurzusra jelentkezni, akik az 

adott telephelyhez tartoznak. A telephely a hallgat· k®pz®s®hez tartoz· szervezeti egys®g telephelye. 

¶ Mintatanterves l®tsz§m ®s egy®b int®zm®nyi l®tsz§m haszn§lata param®ter be§ll²t§s§hoz kºtºtt. 

¶ Amennyiben be§ll²t§sra ker¿lt mintatanterv akkor csak a mintatanterv hallgat·i jelentkezhetnek a 
kurzusra. 

¶ Ha a kurzus ki²r§sakor a tagozat be§ll²t§sra ker¿lt, akkor csak az adott tagozat hallgat·i jelentkezhetnek 

a kurzusra. 

¶ Kurzusokat lehets®ges import funkci· seg²ts®g®vel is rºgz²teni a rendszerben, ak§r oktat· n®lk¿l is. 
Ez®rt k®t import tal§lhat· a fel¿leten, "Kurzusok" ®s "Kurzusok oktat·val" 

¶ Amennyiben a ĂT§rgyak (70600)ò vagy a ĂSzervezeti egys®gek/T§rgyak (46800)ò men¿pontban a 

t§rgy archiv§l§sra ker¿l, akkor a tov§bbiakban a t§rgyhoz kurzust nem lehet meghirdetni.  A ĂT§rgy 

kurzusai (42800,72000)ò men¿pontokon a ĂHozz§rendelò ®s ĂĐj kurzusò gomb inakt²v lesz. 

Hasonl·k®ppen arch²v t§rgy eset®ben a ĂSzervezeti egys®gek/Hozz§rendelt t§rgyak (2650)ò 

men¿pont alatt a ĂT§rgy kurzusai (2750)ò men¿pontban is inakt²vak lesznek a ĂHozz§rendelò ®s az 

ĂĐj kurzusò gomb gombok. 
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Valamint a ĂT§rgy kurzusaiò men¿pontokban a kapcsol·d· t§rgyak tab f¿lºn sem lehet ezut§n az 

archiv§lt t§rgyat a kurzushoz rendelni, mert nem jelenik meg a hozz§rendelŖ t§bl§ban. 

Archiv§lt kurzusn§l a kurzusm§sol§s is tilt§sra ker¿l, ²gy m§sol§ssal sem lehet ¼j kurzust meghirdetni.  

Archiv§lt t§rgy eset®n a ĂT§rgyak (70600)/ Meghirdetett f®l®vei(268600)ò ®s  a òSzervezeti 

egys®gek/T§rgyak/Meghirdetett f®l®vei(268400)ò men¿pontokban nem lehet f®l®vet a t§rgyhoz 

hozz§rendelni, a ĂHozz§adò gomb inakt²v lesz. 

 

 

A ĂSzervezeti egys®gek (2800)ò men¿pont alatt tal§lhat· az ºsszefoglal· ĂKurzusok (29700)ò men¿pont, 

ahol megjelenik az adott szervezethez tartoz· valamennyi kurzus, melyek szerkeszt®se itt is lehets®ges 

amennyiben az int®zm®ny a jogosults§g be§ll²t§sn§l ezt enged®lyezi. 

 

3.6  Kurzus ki²r§sa m§sol§ssal 
 

Amikor egy kurzust tºbb oktat·nak, ill. egy oktat·nak adott f®l®vre tºbb kurzust kell meghirdetni, akkor 

c®lszerŤ a programban a kurzusm§sol§s funkci·t haszn§lni. A funkci· seg²ts®g®vel tºbb kurzust egyszerre 

lehet meghirdetni. 

Kurzusm§sol§s a kºvetkezŖ m·don v®gezhetŖ:  

Kiv§lasztjuk a kurzust, amelyet m§solni szeretn®nk, majd az alapadatok tabul§tor f¿l alatt tal§lhat· ĂM§solò 

gomb seg²ts®g®vel m§soljuk a kurzust. 

A kurzusm§sol§s elŖtt nem kell a ĂSzerkeszt®sò gomb haszn§lata, a p®ld§nysz§m mezŖben kell kiv§lasztani 

a l®trehoz§sra ker¿lŖ kurzusok sz§m§t, ®s a f®l®vet, amelyre szeretn®nk meghirdetni. Kurzusm§sol§s§n§l a 

program alap®rtelmezetten felk²n§lja a kºvetkezŖ f®l®vet. Amennyiben nem ez a megfelelŖ ®rt®k, akkor az 

int®zm®ny §ltal a k·dt®telekn®l l§that·k®nt be§ll²tott f®l®vek kºz¿l lehet v§lasztani. 

KezdŖ kurzusk·d megad§sa sz¿ks®ges, ez lehet betŤ ®s sz§m karakter, emelkedŖ sorrendben a kezdŖ 

karaktertŖl fogja sz§m vagy betŤrendben gener§lni a k·dokat. Ezut§n a ĂM§solò gomb megnyom§s§val a 

kurzusok m§sol§sra ker¿lnek. 

 

A ĂSzervezeti egys®g/Hozz§rendelt t§rgyak (2650)ò men¿ponton kurzus m§sol§sa eset®n az ¼j kurzus a 

felettes men¿ponton kiv§lasztott szervezeti egys®g kapcsolattal ker¿l l®trehoz§sra, megegyezŖen a 

men¿ponton ¼j kurzus l®trehoz§sakor ®rv®nyes¿lŖ mŤkºd®ssel. 
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Kurzusm§sol§s 

 

Kurzusm§sol§s v®grehajt§sa: ĂSzervezeti egys®gek (28000) (szervezeti egys®g kiv§laszt§sa) / T§rgyak 

(46800) (T§rgy kiv§laszt§sa) / T§rgy kurzusai (48200) (Kurzus kiv§laszt§sa)ò, p®ld§nysz§m mezŖ ®s 

KezdŖ kurzusk·d, f®l®v kiv§laszt§sa jobbra kºz®pen, a ĂM§solò gomb. 

 

Fontos inform§ci·!  

¶ A kurzusm§sol§ssal nem minden adat ker¿l m§sol§sra!  

¶ Adatokat melyek m§sol§sra ker¿lnek: Kurzus t²pus, Vizsgat²pus, Min.l®tsz§m, Max.l®tsz§m, Jegyzet, 

Oktat·, Kºvetelm®nyek 

¶ Kurzus m§sol§skor a t§rgytematika is m§sol§sra ker¿l, ha a TARGYTEMATIKA param®ter ®rt®ke 

nem 0, (®s m§r szerepelt kor§bban t§rgytematika a t§rgyn§l) 

¶ Adatok melyek nem ker¿lnek m§sol§sra: T²pusazonos²t·, Tagozat, Megjegyz®s, Le²r§s, Telephely, 

URL, črarendi adatszolg§ltat§s f¿l tartalma, mintatanterv hozz§rendel®s. 

¶ Amennyiben nem arra a f®l®vre m§soltuk a kurzust, amelyen elŖzŖleg m§r meghirdet®sre ker¿lt akkor 
m§sol§s ut§n nem l§tjuk az adott kurzust. Ilyenkor ki kell v§lasztani a f®l®vet melyre a m§sol§s 

megtºrt®nt ®s a f®l®v kiv§laszt§sa ut§n jelenik meg a m§solt kurzus. 

¶ A kurzuski²r§ssal kapcsolatos minden mŤvelet elv®gezhetŖ rºgtºn a kurzus ki²r§sakor is, nem kell 
felt®tlen¿l ut·lag kikeresni az adott kurzust ®s szerkeszteni, de term®szetesen k¿lºn is elv®gezhetŖ. 

¶  

Nincs lehetŖs®g a m§sol§sra abban az esetben, ha a kurzus archiv§lt. Amennyiben az "Alapadatok" 

tabul§torf¿lºn az "Archiv§lt" jelºlŖn®gyzet igaz §ll§s¼, akkor a "M§sol" gomb inakt²v a fel¿leten. 

 

3.6.1  Kurzus m§sol§sa csoportosan  
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ĂT§rgyak kezel®se/Kurzusok (4550)ò, ĂT§rgyak kezel®se/T§rgyak/T§rgy kurzusai (72000)ò, 

ĂSzervezeti egys®gek/Kurzusok (29700)ò, valamint a ĂSzervezeti egys®gek/T§rgyak/T§rgy kurzusai 

(48200)ò men¿pontokon lehetŖs®g van a csoportos kurzusm§sol§sra is. 

Csoportos kurzusm§sol§s eset®n (amikor egyn®l tºbb kurzus ker¿l kijelºl®sre m§sol§sra) a f®l®vet ®s a 

p®ld§nysz§mot kºtelezŖ megadni, azonban ilyenkor a kezdŖ kurzusk·dot nem kell tºlteni, mert a kijelºlt 

kurzusok k·dja ker¿l figyelembe v®telre. A m§sol§sn§l tal§lhat· f®l®v mezŖbe nem lehet megadni a kurzus 

aktu§lis f®l®v®t, csak a kijelºlt kurzus f®l®v®n®l k®sŖbbi f®l®vre tºrt®nhet a m§sol§s. Aktu§lis f®l®v megad§sa 

eset®n a ĂM§sol§sò gombra hiba¿zenetet kapunk: "Csoportos m§sol§sn§l nem lehet megadni a kurzus 

aktu§lis f®l®v®t!" 

Amennyiben a m§sol§s kurzusk·d ¿tkºz®st okoz, abban az esetben, ahol nem tºrt®nik meg a m§sol§s, arr·l a 

visszajelzŖ ¿zenetben t§j®koz·dhatunk, a sikertelen m§sol§sok kºzºtt felsorol§sra ker¿lnek ezek a kurzusok. 

A m§sol§s szab§lya egyebekben megegyezik az elŖzŖ pontban le²rt szab§lyokkal.  

 

3.7  Kurzus tºrl®se 
 

Kurzus tºrºlni addig lehet ameddig hallgat·i jelentkez®s nem tºrt®nt a kurzusra. A tºrl®s a ĂTºrºlò gombbal 

lehets®ges. 

Amikor m§r jelentkeztek hallgat·k a kurzusra akkor a tov§bbiakban a kurzus m§r nem tºrºlhetŖ. Akkor sem, 

ha a lejelentkez®s is megtºrt®nt ®s ®rv®nyes jelentkez®s nem tartozik a kurzushoz. Az ®rv®nytelen 

jelentkez®sek is t§rol§sra ker¿lnek. ErrŖl r®szletes le²r§s a hallgat· kurzusra jelentkeztet®se fejezetben 

olvashat·. 

 

Amennyiben a kurzusnak ·rarendi kapcsolata van, akkor a kurzus nem tºrºlhetŖ. Ebben az esetben a ĂTºrl®sò 

gombra kattintva a kºvetkezŖ ¿zenet jelenik meg: "A kijelºlt kurzusok kºzºtt egy vagy tºbb ·rarenden van, 

tºrl®s elŖtt sz¿ntesse meg az ·rarendi kapcsolatokat." ĉgy ha a kurzusnak ·rarendi kapcsolata van, akkor 

minden esetben a kurzust a "Kurzus tºrl®se az ·rarendrŖl" gombbal kell tºrºlni. A gomb megjelen²t®se 

int®zm®nyi be§ll²t§shoz kºtºtt. 

  

 

3.7.1  Kurzus archiv§l§sa 
 

ĂT§rgy kurzusai (72000, 48200, 2750, 4850, 17350, 27150, 4700, 16700, 15650, 35200, 7100, 28050)ò 

men¿pontokon kurzus archiv§l§s lehetŖs®g k®sz¿lt. 

A men¿pontokon tal§lhat· az ĂArchiv§ltò jelºlŖn®gyzet, amely a ĂSzerkesztò gomb megnyom§s§t kºvetŖen 

®rhetŖ el. Ezen jelºlŖn®gyzet bepip§l§s§val tºrt®nik a kurzus archiv§l§sa. 

Csak olyan kurzusok archiv§lhat·ak, amelyekhez nem tartozik ®rv®nyes kurzusjelentkez®s. Archiv§l§s eset®n 

®rv®nyes kurzusjelentkez®ssel rendelkezŖ kurzus eset®n ment®skor hiba¿zenetet kapunk, ®s az archiv§l§s nem 

tºrt®nik meg: 
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Sikertelen kurzusarchiv§l§s ut§n visszajelzŖ ¿zenet 

 

A fel¿leten alap®rtelmezetten csak a nem archiv§lt kurzusok jelennek meg. A megjelen²t®s az ĂArchiv§ltak 

isò jelºlŖn®gyzettel szab§lyozhat·, amely szint®n kiker¿lt a t§rgy kurzusai men¿pontokra. A jelºlŖn®gyzet 

§ll§sa a felhaszn§l·i profilba ment®sre ker¿l. Alap®rtelmezetten hamis §ll§s¼. 

Az archiv§l§s b§rmikor vissza§ll²that·. 

 

Archiv§lt kurzusra nem lehet hallgat·t jelentkeztetni, ez®rt a kurzusjelentkez®s men¿pontokon a kurzusok 

list§j§ban az archiv§lt kurzusok nem ker¿lnek megjelen²t®sre. 

 

Amennyiben egy kurzus archiv§lt, akkor a ĂKurzus hallgat·i (50600, 74400)ò men¿pontok inakt²vak, teh§t 

csak nem archiv§lt kurzuson §llva ®rhetŖ el. Archiv§lt kurzuson §llva, Kurzus hallgat·i men¿pontot v§lasztva 

a st§tuszsor jobb sz®l®n egy ¿zenet jelenik meg: "A kiv§lasztott kurzus archiv§lt." 
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Archiv§lt kurzus eset®n kurzus hallgat·i men¿pontra kattint§s 

 

Mivel egy nem archiv§lt kurzus felŖl, a ĂKurzus hallgat·iò men¿ponton §llva ĂElŖzŖ/KºvetkezŖò 

gombokkal az archiv§lt kurzusra is el tudunk navig§lni, ez®rt arch²v kurzus eset®n, a fel¿leten tal§lhat· 

gombok nem haszn§lhat·k, inakt²vak. 

ĂT§rgy kurzusaiò men¿pontokon tºbb kurzust kijelºlve, ¼gy, hogy a kijelºl®s archiv§lt kurzust is tartalmaz, 

a csoportos mŤveletek elv®gz®s®re nincs lehetŖs®g (szerkeszt, tºrºl, stb.). Ha a kijelºl®s archiv§lt kurzust is 

tartalmaz, akkor egy figyelmeztetŖ ¿zenetet kapunk pl. ĂSzerkesztò gomb megnyom§s§ra: ĂA csoportos 

mŤvelet nem v®grehajthat·, mert a kijelºl®s archiv§lt kurzusokat is tartalmaz.ò 
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Csoportos mŤvelet archiv§lt kurzussal egy¿tt 

 

 

Amennyiben egy kurzus archiv§l§sra ker¿l, akkor hallgat·i weben t§rgyfelv®telkor a felvehetŖ kurzusok 

list§j§ban a kurzus nem jelenik meg. 

Az archiv§lt kurzus oktat·i weben az ĂOktatott t§rgyak/LehetŖs®gek/Kurzusokò men¿ponton szint®n nem 

jelenik meg, valamint az ĂOktatott kurzusokò men¿ponton sem. 

 

3.8  Kurzushoz vizsgat²pus megad§sa 
 

Kurzus ki²r§sakor vizsgat²pus megad§sa lehets®ges. Vizsgat²pust megjelen²tŖ n®gyzet mellett tal§lhat·  

gombbal tudjuk a vizsgat²pust a hozz§rendelni a kurzushoz. A megjelenŖ t§bl§b·l v§laszthatunk az 

int®zm®nyben felvitt vizsgat²pusok kºz¿l. Vizsgat²pust tºrºlni a gombbal lehets®ges. 

Egy t§rgy tºbb kurzus§hoz csoportosan is hozz§adhat· a vizsgat²pus. 
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Vizsgat²pus megad§sa kurzushoz 

 

Kurzushoz vizsgat²pus meghirdet®se: ĂSzervezeti egys®gek (28000) (szervezeti egys®g 

kiv§laszt§sa)/T§rgyak (46800)(T§rgy kiv§laszt§sa)/T§rgy kurzusai (48200)ò lent ĂSzerkesztò gomb. 

Vizsgat²pus megad§sa ut§n ĂMent®sò gomb. 

 

Fontos inform§ci·!  

Amennyiben nem adunk meg vizsgat²pust a vizsgaki²r§s nem lehets®ges. Vizsgaki²r§sakor a program, 

figyelmeztetŖ ¿zenetben t§j®koztat a vizsgat²pus hi§ny§r·l. 

 

 

FigyelmeztetŖ ¿zenet, vizsgat²pus hi§nya eset®n 

 

3.9  Kapcsol ·d· t§rgyak tabul§torf¿l (T§rgy kurzusain§l) 
 

T§rgy kurzusai fel¿leten tal§lhat· a ĂKapcsol·d· t§rgyakò elnevez®sŤ tabul§tor f¿l.  A fel¿leten a kurzushoz 

rendelt t§rgyak tekinthetŖk meg, azaz ha egy kurzus tºbb t§rgyhoz is hozz§rendel®sre ker¿l, ezek a t§rgyak 

ezen a tabul§tor f¿lºn lesznek megtekinthetŖk.  
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Term®szetesen a kurzus t§rgy kapcsolata ezen a tabul§tor f¿lºn b§rmely kapcsol·d· t§rgy felŖl megkºzel²tve 

is l§tsz·dni fog. 

 

 
 

A fel¿let arra is haszn§lhat·, hogy a kurzust ºsszekapcsoljuk valamely t§rggyal. Itt a szab§ly, hogy ha nem 

l®tezik a t§rgyn§l az adott f®l®v, amely a kurzusn§l szerepel, akkor l®trejºn a f®l®v ®s megjelenik a kurzus a 

m§sik t§rgy kurzus§n§l. 

 

¥sszegezve: 

Alapadatok tabul§tor f¿lºn a ĂHozz§adò gombbal a t§rgyhoz rendelhet¿nk m§s t§rgyhoz tartoz·, de 

abban a f®l®vben m§r meghirdetett kurzust. A Kapcsol·d· t§rgyak tabul§tor f¿lºn pedig a m§r 

meghirdetett kurzushoz rendelhet¿nk m§s t§rgyat, vagy t§rgyakat. 

 

Mindk®t megold§s v®geredm®nye a tºbb t§rgy ®s kurzus ºsszekapcsol§sa lesz. 

Mi ndk®t megold§s eredm®nye mindegyik ºsszekapcsolt t§rgy kurzus§n§l a Kapcsol·d· t§rgyak 

tabul§tor f¿lºn megjelenik. 

 
Ha tºbb t§rgyhoz egy kurzust rendelt¿nk, akkor a ĂT§rgy kurzusai (72000)ò men¿pontban a ĂKapcsol·d· 

t§rgyakò tabul§tor f¿lºn a Max. kurzusl®tsz§m a t§rgyb·l mezŖben meg tudjuk adni, hogy t§rgyank®nt h§ny 

hallgat· jelentkezhet az adott kurzusra. A t§rgyank®nti maxim§lis kurzusl®tsz§m nem lehet nagyobb az 

alapadatokn§l megadott kurzusl®tsz§mn§l, ha enn®l nagyobb sz§mot ²runk be, a program figyelmeztetŖ 

¿zenetet k¿ld a felhaszn§l·nak. 
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3.9.1  Hozz§rendelt kurzusït§rgy-kapcsolat tºrl®se, ha m§r van 
®rv®nytelen jelentkez®s a kurzusra 

 

 

Amennyiben egy t§rgyhoz t®ved®sbŖl hozz§rendel®sre ker¿l m§s t§rgy kurzusa, ®s a hozz§rendelt t§rgy felŖl 

tºrt®nt a kurzusjelentkez®s, akkor hi§ba ker¿l ez a kurzusjelentkez®s ®rv®nytelen²t®sre, a kurzus a t§rgyt·l m§r 

nem tºrºlhetŖ.  

Mivel sok esetben a kurzus alap®rtelmezett t§rgya felŖl a kurzus ®rv®nyes, tartoznak hozz§ ®rv®nyes 

kurzusjelentkez®sek, emiatt erre a probl®m§ra a kurzus archiv§l§sa nem ny¼jt megold§st. 

 

Ennek megold§sak®nt, lehetŖs®g van t®ves hozz§rendel®sek eset®n a kurzus ®s t§rgy kapcsolat§nak 

®rv®nytelen²t®s®re a t§rgy felŖl, abban az esetben is, ha ®rv®nytelen kurzusjelentkez®s kapcsol·dik a kurzushoz 

a t§rgy felŖl. 

Ez az al§bbiak szerint lehets®ges a ĂSzervezeti egys®gek/T§rgyak/T§rgy kurzusai (48200)ò, valamint a 

ĂT§rgyak kezel®se/T§rgyak/T§rgy kurzusai (72000)ò men¿pontokon. 

Amennyiben a kiv§lasztott t§rgy nem alap®rtelmezett t§rgya a kurzusnak, ®s a kurzusra a t§rgy felŖl m®g nem 

tºrt®nt jelentkez®s (®rv®nytelen jelentkez®s sincs), akkor a ĂTºrl®sò gombbal a kurzus tºrºlhetŖ a t§rgyt·l. 

Ilyen esetekben a kurzus az alap®rtelmezett t§rgy, valamint a tºbbi hozz§rendelt t§rgy felŖl tov§bbra is 

el®rhetŖ. 

 

Amennyiben csak ®rv®nytelen kurzusjelentkez®s kapcsol·dik a kiv§lasztott t§rgy felŖl a kurzushoz, abban az 

esetben a tºrl®s (fizikai tºrl®s) nem lehets®ges. Ilyen esetekben a tºrºl gombra a kurzus a t§rgyt·l 

®rv®nytelen²t®sre ker¿l. ErrŖl visszajelzŖ ¿zenetet is kapunk: ĂA t§rgy-kurzus kapcsolat(ok) ®rv®nytelen²t®sre 

ker¿lt(ek).  - kurzus: kurzusk·d 

 

 

Az ®rv®nytelen²t®s elv®gezhetŖ a ĂSzerkeszt®sò gomb megnyom§sa ut§n, az alapadatok f¿lºn tal§lhat· 

ĂKapcsolat tºrl®seò jelºlŖn®gyzet §ll²t§s§val, majd ĂMent®sò gombra megtºrt®nik az ®rv®nytelen²t®s.  
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Kapcsolat tºrl®se 

 

 

Az ®rv®nytelen kapcsolat a jelºlŖn®gyzet §ll²t§s§val vissza§ll²that·. (Az ²gy tºrºlt (®rv®nytelen²tett) kapcsolat 

a hozz§rendel gombbal nem hozhat· l®tre ism®telten, csak az ®rv®nytelen²t®s vissza§ll²t§s§ra van lehetŖs®g.)  

 

Az ®rv®nytelen kurzusok a ĂTºrºlt kapcsolat¼ kurzusok isò jelºlŖn®gyzettel l§that·v§ tehetŖek. Igaz ®rt®k 

eset®n a kurzusok list§j§ban az ®rv®nytelen²tett (tºrºlt kapcsolat¼) kurzusok is megjelennek kisz¿rk²tve. 

Oszlopszerkeszt®ssel kitehetŖ a Tºrºlt oszlop, amely igaz §ll§s¼, ha a kurzus a t§rgyt·l ®rv®nytelen²t®sre 

ker¿lt.  

 

Olyan kurzus, amelyhez a kiv§lasztott t§rgy felŖl ®rv®nyes kurzusjelentkez®s tartozik, nem tºrºlhetŖ, ®s 

®rv®nytelen²t®sre sincs lehetŖs®g. 

 

 

Az ®rv®nytelen²t®s a ĂSzervezeti egys®gek/T§rgyak/T§rgy kurzusai (48200)ò men¿pont, ĂKapcsol·d· 

t§rgyakò, valamint a ĂT§rgyak kezel®se/T§rgyak/T§rgy kurzusai (72000)ò men¿pont, ĂKapcsol·d· 

t§rgyakò tabul§torf¿l felŖl is elv®gezhetŖ az al§bbiak szerint: 
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Tºrºlt kapcsolat¼ kurzus 

 

A fel¿leten a kurzusok list§j§ban a kiv§lasztott kurzushoz kapcsol·d· t§rgyak kºz¿l az a t§rgy, amely felŖl a 

kurzusra egy§ltal§n nem tºrt®nt jelentkez®s (®rv®nytelen jelentkez®s kapcsolat sincs), a ĂTºrºlò gombbal 

tºrºlhetŖ a kurzushoz kapcsol·d· t§rgyak kºz¿l (ĂSzerkesztò gomb, belsŖ ĂT§rgy tºrl®seò gomb, majd 

ĂMent®sò gomb). Ez al·l kiv®tel a kurzus alap®rtelmezett t§rgya, ennek tºrl®s®re egy§ltal§n nincs lehetŖs®g. 

 

A ĂKapcsol·d· t§rgyakò tabul§torf¿lºn a kapcsol·d· t§rgyak kºz¿l az a t§rgy, amely felŖl csak ®rv®nytelen 

kurzusjelentkez®s kapcsol·dik a kurzushoz, nem tºrºlhetŖ (fizikai tºrl®sre nincs lehetŖs®g). Ilyen esetekben 

a tºrl®sre (ĂSzerkesztò gomb, belsŖ ĂT§rgyò tºrl®se gomb, majd ĂMent®sò gomb) a t§rgy a kapcsol·d· 

t§rgyak kºz¿l ®rv®nytelen²t®sre ker¿l.  

Az ®rv®nytelen²t®s elv®gezhetŖ a ĂSzerkeszt®sò gomb megnyom§sa ut§n, a ĂKapcsol·d· t§rgyakò tabul§tor 

f¿lºn tal§lhat· ĂKapcsolat tºrl®seò jelºlŖn®gyzet §ll²t§s§val, majd ĂMent®sò gombbal megtºrt®nik az 

®rv®nytelen²t®s. Az ®rv®nytelen kapcsolat a jelºlŖn®gyzet §ll²t§s§val vissza§ll²that·. (Az ²gy tºrºlt 

(®rv®nytelen²tett) kapcsolat a ĂT§rgy hozz§rendel®sò gombbal nem hozhat· l®tre ism®telten, csak az 

®rv®nytelen²t®s vissza§ll²t§s§ra van lehetŖs®g.) Az ®rv®nytelen t§rgyak a ĂKapcsol·d· t§rgyakò tabul§tor 

f¿lºn a ĂTºrºlt kapcsolat¼ t§rgyak isò jelºlŖn®gyzettel l§that·v§ tehetŖek. Igaz ®rt®k eset®n a kapcsol·d· 

t§rgyak list§j§ban az ®rv®nytelen²tett (tºrºlt kapcsolat¼) t§rgyak is megjelennek kisz¿rk²tve. 

Oszlopszerkeszt®ssel kitehetŖ a Tºrºlt oszlop, amely igaz §ll§s¼, ha a t§rgy a kurzust·l ®rv®nytelen²t®sre 

ker¿lt.  

Olyan t§rgy, amely felŖl a kiv§lasztott kurzushoz ®rv®nyes kurzusjelentkez®s tartozik, nem tºrºlhetŖ, ®s 

®rv®nytelen²t®sre sincs lehetŖs®g. 

Ha egy t§rgy alatt a t§rgy kurzusai men¿ponton ®rv®nytelen²tett kurzus tal§lhat·, az ®rv®nytelen²tett kurzuson 

§llva a t§rgy kurzusai alatt l®vŖ men¿pontok nem ®rhetŖek el. 



 

NEPTUN Tanulm§nyi 
Rendszer  Dokument§ci· 

 
TANSZ£KI ADMINISZTRĆTOR 

 

Kiad§s: 2020.07.16. Verzi·: 6.5 Oldalsz§m: 55 / 206 
 

Ha megpr·b§lunk ezekre a men¿pontokra r§l®pni, akkor a st§tuszsor jobb als· sark§ban egy ¿zenet jelenik 

meg: "A t§rgy-kurzus kapcsolat ®rv®nytelen²t®sre ker¿lt."  

£rv®nytelen²tett t§rgy-kurzus kapcsolat 

£rv®nyes kurzus felŖl kiindulva, valamely als· men¿pontr·l el lehet navig§lni az ®rv®nytelen²tett kurzushoz, 

ilyenkor a gombok a fel¿leteken letilt§sra ker¿lnek. 

Figyelem: 

¶ Olyan t§rgy felŖl, amely felŖl a kurzus tºrl®sre (®rv®nytelen²t®sre) ker¿lt, nem lehet hallgat·t kurzusra 

jelentkeztetni, ez®rt a ĂKurzusjelentkez®s (8000, 77200, 50800, 21650, 209900, 277200, 125500)ò 

men¿pontokon a kurzusok list§j§ban a tºrºlt kapcsolat¼, ®rv®nytelen²tett kurzusok nem ker¿lnek 

megjelen²t®sre. 

¶ Amennyiben a kurzus egy t§rgyt·l tºrl®sre ker¿l (kapcsolat ®rv®nytelen²t®sre ker¿l), akkor hallgat·i 

weben t§rgyfelv®telkor a felvehetŖ kurzusok list§j§ban a kurzus nem jelenik meg. 

¶ Amennyiben elŖfordul olyan eset, hogy m®gis megjelenik a felvehetŖ kurzusok list§j§ban a tºrºlt 
kapcsolat¼ kurzus, akkor a programban az al§bbi hiba¿zenet jelentkezik: ĂA t§rgyhoz m§r nem tartozik 

az adott kurzus, ²gy nem vehetŖ felò 

¶ A tºrºlt kapcsolat¼ kurzus oktat·i weben az Oktatott t§rgyak/LehetŖs®gek/Kurzusok men¿ponton 

szint®n nem jelenik meg. 

 

3.9.2  Kurzus ·rarendi inform§ci·inak megtekint®se 
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Kurzus ·rarendi adata a ĂT§rgy kurzusai (48200)ò men¿pontban oszlopszerkeszt®ssel kitehetŖ črarendi 

inform§ci· oszlopban tal§lhat·.  

Az oszlopban a nap, ·ra oktat· ®s terem inform§ci· jelenik meg. 

A programban haszn§lt nyelvi be§ll²t§sok alapj§n a kurzus ·rarendi inform§ci·i oszlopszerkeszt®sben idegen 

nyelven is megjelen²thetŖek. Az idegen nyelvŤ inform§ci·k a kurzus ·rarendi inform§ci·i1, kurzus ·rarendi 

inform§ci·i2 mezŖben tal§lhat·ak meg. 

 

 

Kurzus ·rarendi inform§ci·j§nak megtekint®se 

 

3.9.3  Kurzushoz egy®ncsoport hozz§rendel®si lehetŖs®g 
 

A ĂSzervezeti egys®gek/T§rgyak kezel®se/T§rgyak/T§rgy kurzusai (48200) men¿ponton, valamint a 

Kurzus vizsg§i (48800)ò men¿ponton tal§lhat· az Egy®ncsoportok tabul§tor f¿l, ahol kurzushoz, illetve 

vizsg§hoz egy®ncsoport rendelhetŖ hozz§. Minden kurzushoz ®s vizsg§hoz tetszŖleges sz§m¼ egy®ncsoport 

rendelhetŖ.  

A kurzus, illetve vizsgajelentkez®sn®l figyel a program a hozz§rendelt egy®ncsoportra is. 

Amennyiben egy®ncsoport tartozik egy-egy kurzushoz vagy vizsg§hoz, akkor, ha a hallgat· nem tagja az 

egy®ncsoportnak, sz§m§ra a hallgat·i webes fel¿leten meg sem jelenik a vizsgaalkalom illetve a kurzus, ²gy 

erre a hallgat· nem tud jelentkezni. 

Kliens programban a hallgat· kurzus vagy vizsgajelentkeztet®skor, ha a hallgat· nem tagja az 

egy®ncsoportnak, a ĂJelentkeztetò gombra nem tºrt®nik meg a jelentkeztet®s, akkor sem, ha m®g nem j§rt le 

a jelentkez®si hat§ridŖ.  

Att·l f¿ggetlen¿l, hogy a hallgat· tagja az egy®ncsoportnak, figyelembe v®telre ker¿lnek az egy®b vonatkoz· 

szab§lyok, mint p®ld§ul a meta felt®telek, amelyek a vizsg§ra, k®pz®sre a vizsg§val kapcsolatosan be§ll²t§sra 

ker¿ltek. 
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3.10  A kurzus kezel®ssel kapcsolatos param®terek 
 

A param®terek be§ll²t§sa Rendszeradminisztr§tori jogosults§ggal lehets®ges. A param®terek az 

ĂAdminisztr§ci·/Param®terek (95800)ò men¿pontban §ll²that·ak be. A param®terek lehetnek int®zm®nyi 

szinten be§ll²that·ak ill. karos²that· param®terek. A tov§bbiakban a kurzus kezel®sre vonatkoz· param®tereket 

ismertetj¿k. 

 

INDEXSORKURZUS_TARGYKOVETELMENYSZINKRON - Ha a t§rgy hallgat·in§l §t§ll²tjuk az 

Indexsor adatokn§l a t§rgykºvetelm®nyt, akkor ez a kurzus hallgat·in§l az Eredm®nyek f¿lºn l®vŖ 

kºvetelm®nyt²pust is megv§ltoztatja 

 

KURZUSMASOLASEVKOZIFELADATOKKAL- I ®rt®k eset®n a kurzus m§sol§sakor a hozz§ tartoz· 

®vkºzi feladatokat is m§solja 

 

MAXKURZUS_OKTATO_RENDELES_VIZSGAHOZ- Ennek az ®rt®k®tŖl f¿gg az, hogy ha felvesznek egy 

vizsg§t, akkor maximum ennyi sz§m¼ oktat·t rendel a program automatikusan a vizsg§hoz. Ha tºbb oktat· 

van a kurzuson, akkor nem fog hozz§rendelni egyet sem. 

 

MINDENKURZUSTIPUS_KOTELEZO- Ha I akkor kºtelezŖ minden ki²rt kurzust²pusb·l felvenni egyet 

 

TARGYHOZKURZUSFELVETEL_KOTELEZO- Ha I akkor kºtelezŖ minden t§rgyfelv®teln®l kurzust is 

felvenni. Pl. I be§ll²t§s eset®n a Hallgat·i Weben a hallgat·k egyszerre veszik fel a t§rgyat ®s v§lasztanak 

kurzust is. Ebben az esetnem nem fordulhat elŖ, hogy csak t§rgyat vegyenek fel ®s ne jelentkezzenek kurzusra.  

 

A KURZUSMODOSITAS param®ter 0 §ll§s§n§l a kurzus m·dos²t§s§ra, illetve tºrl®s®re vonatkoz·an nincs 

szerepkºr korl§toz§s. 1-es §ll§sn§l a "KURZUSMODOSITAS rendszerparam®ter §ltali korl§toz§s" egyedi 

jogosults§gn§l megadott szerepkºrºk nem m·dos²thatnak ®s tºrºlhetnek kurzust. 2-es §ll§sn§l a 

"KURZUSMODOSITAS rendszerparam®ter §ltali korl§toz§s" egyedi jogosults§gn§l megadott szerepkºrºk 

csak "Vizsgakurzus" kurzust²pus¼ kurzusokat tºrºlhetnek, m·dos²thatnak. 3-as §ll§sn§l a 

KURZUSMODOSITAS rendszerparam®ter §ltali korl§toz§s egyedi jogosults§g§n§l megadott szerepkºrºk 

csak "Vizsgakurzus" kurzusazonos²t·val rendelkezŖ kurzusokat tºrºlhetik, m·dos²thatj§k. 

 

KURZUSSZERVEZET_TOLTES - A param®ter azt szab§lyozza, hogy a kurzus l®trehoz§s§n§l a szervezeti 

egys®g mezŖ milyen ®rt®kkel tºltŖdik alap®rtelmezetten. 

0 §ll§s eset®n a kurzus szervezeti egys®g®t az alap®rtelmezett t§rgy szervezeti egys®g®nek megfelelŖen tºlti 

a program, kiv®ve a Hozz§rendelt t§rgyak felŖli rºgz²t®st, ahol a felettes men¿ponton kiv§lasztott szervezet 

szerint tºrt®nik a feltºlt®s. 

1-es §ll§s eset a szervezeti egys®g az alap®rtelmezett t§rgy adminisztrat²v szervezeti egys®ge lesz, kiv®ve a 

Hozz§rendelt t§rgyak felŖli rºgz²t®st, ahol a felettes men¿ponton kiv§lasztott szervezet szerint tºrt®nik a 

feltºlt®s. 

3.11  Mintatanterves l®tsz§m ®s egy®b int®zm®nyi l®tsz§m 
haszn§lat§ra vonatkoz· param®terek 

 

MINDENINTEZMENYITARGYFELVEHETOKLIENS- 1-es §ll§s eset®n minden olyan int®zm®nyi t§rgy, 

aminek van olyan kurzusa, ahol az int®zm®nyi limit ki van tºltve, 2-es §ll§s eset®n minden int®zm®nyi t§rgy 

felvehetŖ t§rgyfelv®teln®l, 3-as §ll§s eset®n a t§rgyjelentkeztet®sn®l a Minden int®zm®nyi t§rgy fel¿leten azok 

a t§rgyak jelennek meg, ahol az int®zm®nyi limiten k²v¿l a hallgat· k®pz®s®nek kara a kurzust befogadta. 

 

MINDENINTEZMENYITARGYFELVEHETOWEB - HWEB-en, a T§rgyjelentkez®s fel¿leten 0 ®rt®k 

eset®n nem jelenik meg a minden int®zm®nyi t§rgy felv®tel®nek a lehetŖs®ge, 1-es §ll§s eset®n minden olyan 

int®zm®nyi t§rgy felvehetŖ, aminek van olyan kurzusa, ahol az int®zm®nyi limit ki van tºltve, 2-es §ll§s eset®n 

minden int®zm®nyi t§rgy felvehetŖ t§rgyfelv®teln®l, 3-as §ll§s eset®n minden olyan int®zm®nyi t§rgy 



 

NEPTUN Tanulm§nyi 
Rendszer  Dokument§ci· 

 
TANSZ£KI ADMINISZTRĆTOR 

 

Kiad§s: 2020.07.16. Verzi·: 6.5 Oldalsz§m: 58 / 206 
 

list§z·dik, amelynek valamelyik kurzus§n kitºlt®sre ker¿lt az int®zm®nyi limit - felv®teli lehetŖs®g n®lk¿l, 4-

es §ll§s eset®n pedig minden int®zm®nyi t§rgy list§z·dik, a felv®tel lehetŖs®ge n®lk¿l, 5-ºs §ll§s eset®n felv®teli 

lehetŖs®g n®lk¿l, list§z·dnak a f®l®v olyan t§rgyai, amelyeknek van olyan kurzusa, ahol az int®zm®ny limit ki 

van tºltve, ®s a kurzusn§l a hallgat· k®pz®s®nek kara a kurzust befogadta, 6-os §ll§s eset®n minden olyan 

int®zm®nyi t§rgy list§z·dik ®s felvehetŖ, aminek van olyan kurzusa, ahol az int®zm®nyi limit ki van tºltve, ®s 

a kurzusn§l a hallgat· k®pz®s®nek kara a kurzust befogadta. 

 

EGYEBSZABADONVALASZTHATOTARGYFELVETEL- 0 - Egy®b szabadon v§laszthat· t§rgyfelv®tel 

nem enged®lyezett, 1 - Egy®b szabadon v§laszthat· t§rgyfelv®tel enged®lyezett, 2 - Egy®b szabadon 

v§laszthat· t§rgy megtekinthetŖ 
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3.12  Oktat· kurzushoz rendel®se 
 

Az Oktat·k tabul§tor f¿l alatt rendelhet¿nk oktat·t a kurzushoz. A ĂSzerkesztò gomb megnyom§sa ut§n az 

ĂOktat· hozz§rendel®sò ill . ĂOktat· tºrl®sò gomb akt²v lesz. Az ĂOktat· hozz§rendel®sò gomb 

kiv§laszt§sa ut§n a program r§k®rdez, hogy csak a szervezeti egys®g alkalmazottai kºz¿l v§laszt, amennyiben 

a kurzus oktat·ja a szervezeti egys®ghez tartozik akkor az ĂIgenò gomb kiv§laszt§s§ra a szervezeti egys®ghez 

rendelt oktat·k jelennek meg. Kiv§laszthatjuk az oktat·t/oktat·kat, akit a kurzushoz hozz§rendel¿nk.  

 

 
Oktat·k 

 

Amennyiben, olyan oktat·t szeretn®nk a kurzus oktat·jak®nt kiv§lasztani, aki nem tartozik a szervezeti 

egys®ghez, akkor a òNemò gombra kattint§ssal megjelenŖ t§bl§ban az int®zm®ny ºsszes oktat·ja megjelenik. 

A list§b·l kiv§laszthatjuk az oktat·t. 

 

A Sz§zal®k mezŖben rºgz²thetŖ, hogy az oktat·/oktat·k milyen ar§nyban oktatj§k az adott kurzust. A mezŖ 

kitºlt®s®t az OKTATOIORASZAZALEK param®ter szab§lyozza. 0 eset®n nem figyel az kurzus oktat·kn§l 

arra, hogy az ºsszeg 100%-legyen, 1 eset®n figyel r§, csak 100%-ot enged, ®s a megl®vŖ automatizmusok 

mŤkºdnek, 2 eset®n szint®n figyel r§, azonban az 1-es §ll§shoz k®pest megengedi azt a lehetŖs®get is, hogy az 

ºsszes oktat·nak egys®gesen 100% legyen be§ll²tva, 3 eset®n nem figyel a kurzus oktat·kn§l arra, hogy az 

ºsszeg 100% legyen, de ha nem ker¿l kitºlt®sre a mezŖ, a megl®vŖ automatizmusok mŤkºdnek. 

 

Az Oktat· t²pusa mezŖben az int®zm®ny §ltal meghat§rozott t²pus ®rt®kek rºgz²thetŖek. Az egyes t²pusok az 

oktat· jogosults§g§t szab§lyozz§k, pl. kurzusra, vizsg§ra jelentkeztet®si jogosults§gok, jegybe²r§s. A 

KURZUSOKTATOTIPUSTOLTES param®terrel az int®zm®ny szab§lyozhatja, hogy a mezŖ kitºlt®se 




































































































































































































































































































